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Kata Pengantar

Modul Edisi 2021 ini diterbitkan untuk menunjang kuliah aplikasi komputer lanjutan
terkait Aplikasi Akutansi Komputer Mind Your Own Business (MYOB) bagi mahasiswa
Fakultas llmu Keguruan dan Ilmu Pendidikan Program Pendidikan Ekonomi di Universitas
HKBP Nommensen.

Mahasiswa FKIP Prodi Ekonomi harus mendapatkan pengetahuan teoritis dan praktek
dalam penggunaan Aplikasi Akutansi Komputer yang nyata digunakan dalam sebuah
perusahaan, sehingga capaian pembelajaran Aplikasi Akutansi Komputer dapat berada
dalam tahap KKNI Level VI yaitu mahasiswa mampu menyusun laporan keuangan secara
komprehensif sesuai kaidah manajemen keuangan dengan Aplikasi Akutansi Komputer
MYOB.

Sejalan dengan perkembangan versi software MYOB yang dirilis Australia MYOB Inc.,
maka diperlukan pula mengembangkan bahan pengajaran/ bahan kuliah yang mempunyai
nilai kebaharuan sesuai dengan versi software saat ini digunakan oleh pengguna
(perusahaan). Hal ini bertujuan agar mahasiswa mampu mengupdate pengembangan versi-
versi pada masa yang akan datang ketika mereka telah memasuki dunia kerja dan atau
menjadi guru Sekolah Menengah Atas dan atau Sekolah Menengah Kejuruan yang
memiliki mata pelajaran akuntansi komputer.

Modul ini dirancang bukan merupakan text book, melainkan sebagai buku kerja mahasiswa,
yang digunakan untuk membantu mahasiswa dalam memahami dan berlatih merancang,
mengkonstruksi dan mengembangkan penyelesaian studi kasus yang merupakan substansi
isi dari Modul ini. Beberapa contoh studi kasus akan dibahas secara tuntas dalam kelas, dan
selanjutnya dipakai sebagai acuan dan bahan latihan dalam mengembangkan penggunaan
MY OB secara mandiri.

Ucapan terima kasih penulis sampaikan kepada semua pihak yang telah membantu penulis
dalam menyelesaikan penulisan Modul ini. Akhirnya sumbang saran sangat penulis
harapkan demi kesempurnaan Modul ini. Semoga Modul ini bermanfaat bagi seluruh
pembaca, khususnya mahasiswa FKIP Program Pendidikan Ekonomi Universitas HKBP
Nommensen

Medan, April 2021
Penulis

Dr. Sanggam Pardede, SE., M.Pd.
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BAB 1
MENGENAL MYOB ACCOUNTING

1.1. Pengertian MYOB Accounting

MYOB singkatan dari Mind Your Own Business atau dikenal sebagai MYOB

Accounting adalah sofware akuntansi yang digunakan untuk membantu penyusunan
laporan keuangan secara lengkap yang didalamnya termasuk pengendalian Persediaan
(iventory), penjualan, pembelian aset perusahaan, bahkan menyediakan lebih dari 150 jenis
laporang keuangan yang tersimpan secara otomatis dan mendetail.

MYOB Accounting memiliki keunggulan yaitu:

Mudah digunakan (user friendly)

Menampilkan data secara cepat dan mudah, yang juga dilengkapi dengan fasilitas
audit trail atau trasaction trail yaitu untuk menampilkan data secara cepat dan
mudah

Menyajikan laopran keuangan secara otomatis,lengkap dan akurat

Tersedia sistem keamanan dengan menggunakan password

Mampu menampilkan laporan keuangan secara komparasi

Laporan keuangan dapat diubah ke dalam program excel, PDF maupun Text file.

1.2. Dasar Prosedur MYOB Accounting

Template Daftar Akun

MY OB menyediakan >100 tempelate daftar akun yang dikelompokkan menjadi 4
yaitu: 1. Agrikultur, 2. Manufaktur, 3. Retail, 4. Jasa.

Tinjauan dan Modifikasi Daftar Akun

MYOB mengelompokkan akun-akun meliputi 8 kategiru utama yaitu Asset,
Liability Equity, Income, Cost Of Sales, Expense, Other Income, Other Expense
Memasukkan Saldo-Saldi Awal

Menjalankan sistem dengan MYOB

1.3. Menginstall MYOB Accounting V18

MYOB Acconting V18 bisa di instal di komputer dengan sistem pengoperasian

windows. Langkah-langkah meng-install MYOB Accounting V18.

O

O

Aktifkan komputer anda, lalu masukkan CD Sofware MYOB Accounting V18 ke

dalam CD room komputer

Arahkan mouse pada star, lalu klik kanan sehingga ditampilkan daftar aktivitas,

kemudian klik explorer. Pilih drive tempat sofware MY OB Accounting V18 berada

kemudian double klik program MYOB Accounting tersebut. Selanjutnya klik dua

kali setup. Sehingga langkah-langkah instalasi MY OB segera diproses.

Klik next kemudian akan muncul MYOB Accounting V18 install

Pilih opsi negara pemakai sofware MYOB Accounting V18 yaitu Indonesia. Jika

ingin kembali pilih back. Next untuk melanjutkan ke tahap berikutnya, selanjutnya

ditampilkan license agreement. (menampilkan informasi persetujuan). Pilih

decline bila menolak persetujuan.

Klik accept bila setuju, lalu ditampilkan install type. Pilih tipe install MYOB

Accounting V18 yang diinginkan

Ket:

Typical : menginstall sofware MYOB Accounting V18 dengan full access
terhadap MYOB help, forms, custom feature, dan fitur-fitur office link

Custom : hanya menginstall pilihan yang diinginkan

Pada tahap ini pilih typical, klik browse. Tetapkan lokasi penyimpanan folder

instalasi sofware MYOB Accounting V18.

Next muncul select program folder. Tetapkan folder atau terima lokasi yang telah

diberikan

Next muncul start copying files. Review setting yang telah dibuat dan dilaukan

perbaikan jika diperlukan. Jika yakin pilih next
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o Next dilakukan proses instalasi hingga tampil install sheield wizard complete
o Finish

1.4.

Membuka MYOB Accounting

Membuka MYOB Accounting 2 cara:
o Shortcut

Pilih dan klik ganda aplikasi MYOB Accounting yang ada pada desktop

o Start Menu

Setel

Klik menu start, pilih MYOB Accounting
ah dibuka program MYOB Accounting akan muncul :

(] Welcome to MYOB Accounting

your company file

Create
a new company file
-] Explore
the sample company

=] What’s New

in this version

Ext
MYOB Accounting

Ket:
Open : membuka data perusahaan yang telah dibuat sebelumnya
Create : membuat data baru perusahaan
Explore : melihat contoh yang disediakan oleh program MYOB
What’s New : Informasi tentang fasilitas baru program MYOB
Exit : Keluar dari program MYOB
1.5. Membuat Data Perusahaan Baru
o Pilih create new company file kemudian muncul new company file assistant yang

O
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memiliki 6 bagian yaitu : 1. Introduction, 2. Company information, 3. Accounting
information, 4. Account list, 5. Company file, 6. Conlusion.

Catatan:

- Hitam (tebal) infromasikan menu assistant sedang aktif

- Hitam (tipis) informasikan menu assistand yang pernah dibuka
- Abu-abu infromasikan menu assistand belum dibuka

bagian ke 1 yaitu Introduction yang meliputi informasi tentang pengoperasian MY OB
Accounting

Wwelcome to the MYOB New Company File Assistant
L3l crasie 30 AFYERE Aecaia ieng comnsy S

The New Company File Assistant is designed to get you up and running in
minutes.

Introduction @&
To create a company file. all you have to do is simply tell us about your
company. answer a few questions regarding your accounting year. and
choose your accounts list.

For more detailed information. please click Help. which is located in the
bottom left hand corner.

Company File ©

Conclusion &

Click the Next button to continue.

—

Cancel

next bagian ke 2 company information yang meliputi semua informasi yang berkaitan
dengan identitas dari perusahaan



(&) New Company File Assistant e S|

Enter your 12 digit MYOB product Serial Number
Serial Number:

Sinear sV, A e Ry
A rrcar E2F shnmsen Aok megeaiet A SRaF s

Introduction @ Enter Information about your compan:
Company Infomiathon Company Name: |FKIP UHN MEDAN PRODI PENDIDIKAN EKONOMI

Accounting Information & LIER:NG: UEN Type: | Business L]

Accounts List & GST MNo.:
Company Fls o Address: UL SUTOMO
Conclusion €
Phone Number: | 061-88888
Fax Number: | 061-88888
Email &ddress: |FKIPUHANGYAHOO.COM|

e —

bieio 5

Next bagian ke 3 yaitu accounting information yang meliputi semua informasi tentang
periode pencatatan akuntansi yang meliputi : 1. Current financial year yaitu tahun
tutup buku, 2. Last Month of financial year yaitu akhir bulan tutup buku, 3. Conversion
month yaitu awal pencatatan, 4. Number of accounting periods yaitu periode
pencatatan ada dua pilihan yaitu twelve atau thirteen.

(&] New Company File Assistant

Tell us about your accounting year

A financial year is the 12 month timeframe used to define your accounting
vear. It does not have to match the calendar year. “what is your financial
vear?

E: Current Financial Year: 2015

Introduction @&

Company Information @

A i ion @

Accounts List &

“When does your current financial year end?

Last Month of Financial Year: December

MYOE Accounting requires that vou choose a conversion month. The
conversion month is the month in which you choose to begin entering
Company File © transactions. What is your conversion month?

Conclusion € Conversion Month:

Most companies use 12 accounting periods for reporting purposes. 4 few use
a 13th period to record adjustments. wWhich do you prefer?

MNumber of Aiccounting Periods: | Twelve =l

Cancel

Please confirm your ing inf tion
T gt GRX? EIMNN L CAIRTES evIee B ¢ e e Aaax Py
s

Your financial year is January 1, 2015 to December 31, 2015.

Introduction € You have selected twelve accounting periods per financial year.

Company Information &

Accounting Information @&

Accounts List & Your conversion month is January 1, 2015.

Company File & You will not be able to enter any transactions before this date.

Conclusion &

If any of this information is incorrect, click the Back button to change it.

If this information is correct, please click the Next button to continue.

catatan :

jika convertion month di isi dengan Januari, maka pada saat pengisian saldo awal
rekening buku besar hanya kelompok rekening neraca yang bisa dientry sedangkan
rekening nominal tidak bisa dientry karena diasumsikan rekening nominal telah
ditutup pada periode sebelumnya

Next bagian ke 4 yaitu Account List ada tiga pilihan yaitu:

1. I'would like to start with one the list provided by MYOB Accounting
Digunakan apabila perusahaan akan menggunakan semua akun yang sudah
disediakan oleh MYOB

2. 1 would like to import a list of account provided by my accountant after I'm done
creating my company file
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Digunakan apabila perusahaan akan menggunakan sebagian akun yang sudah
disediakan oleh MYOB dan mengimpor data akun sendiri yang sesuai dengan
perusahaannya

3. 1'would like to build my own accounts list once | begin using MYOB
Digunakan apabila perusahaan tidak menggunakan akun yang sudah disediakan
oleh program MY OB, tetapi menimpor data sendiri

New Company File ;ssﬁtznt

Build your accounts list

Ewvery company file requires an accounts list. You may either select one of
ours, of you can use your own. How would you like to build your accounts
2 ist?

Introduction @ st?

Company Information @ Select the option that most fits your needs.

Accounting Information @ | would like to start with one of the lists provided by MYOB Accounting.

Accounte List e | would like to import a list of accounts provided by my accountant after
Company File & I'm done creating my company file.

Conclusion &
Accounting.

Mo matter which selection you choose, you will be able to add or delete
accounts later.

o Next bagian 5 yaitu company file (penyimpanan data) jika ingin merubah nama file
dan tempat folder pilih menu change

New Company File Assistant

Create your company file

Your new company file will automatically be named the same as your company
name. This file will be saved in the same location as your Accounting
program.

Introduction @
Company Information & C:\vAccounting] 85FKIP UHN MEDAN PRODI PENDID. myo
Accounting Information @
Accounts List @
Company File &
Conclusion & Change | Click Change if you would like to edit the name or location of

Change | your news Accounting company file.

Click the Next button to create your company file.

[ £
Heio T

New Company File Assistant

Create your company file

Your new company file will automatically be named the same as your company
name. This file will be saved in the same location as your Accounting

Introduction program.

Compainy Infaunsting: D:ALATIHAN MYOBAYFKIP UHN MEDAN PRODI PENDID.myo
Accounting Information @
Accounts List @
Company File @

Conclusion <& Click Change if you would like to edit the name or location of
your new Accounting company file.

Click the Next button to create your company file.

ieio £7

o Next bagian 6 yaitu conclusion yaitu proses pembuatan data selesai maka ada 2 pilihan
1. setup assistand berfungsi untuk membuat data awal perusahaan yang akan
dipandu oleh program MYOB
2. command centre berfungsi untuk menuju ke program menu MYOB
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R
: :
5 e compery e 2o D e

Congratulations!
TN RU s Fav L3257 2 AV EIE cenctomny:

That's all there is to it! Your company file has been created.

Introduction @

Click Setup Assistant if you would like to
continue further customising your Accounting
Accounting Information @& company file.

Accounts List @
Company File @

Company Information @

Click Command Centre if you want to jump

Conclusion @& Lommand Centre fight in and begin entering transactions.

T —

Cancel

Fitur — Fitur dalam MYOB Accounting V18

- Untuk menyiapkan daftar akun, transfer uang, penyesuaian, dan
m’ﬂ transaksi-transaksi yang tidak ada dalam fitur-fitur lain

Accounts

P Digunakan untuk mencatat transaki penerimaan dan pengeluaran tunai,
W pencatatan penerimaan dan pengeluaran untuk kas kecil (petty cash),

£ . . .
' rekonsiliasi akun-akun, menyiapkan setoran bank
Bankina

(= - Digunakan untuk mencatat transaksi penjulan kredit,penjulan dengan
—— uang muka, penggantian status penjualan, penerimaan atas penjualan
kredit terdahulu, penjualan tunai atas barang/jasa yang ada pada daftar

S as item,maupun untuk pencatatan piutang tak tertagih

Digunkan untuk transaksi pembelian kredit, pemebelian dengan uang
muka, penggantian status pembelian, pembayaran ataspembelian kredit
terdahulu serta penjualan tunai atas barang/jasa yang ada pada daftar

Purchases item.

- Digunakan untuk mencatat persediaan barang/jasa, penyesuaian harga
jual, transaksi penyesuaian, tranfer persediaan,perhitungan persediaan
pada akhir periode (stock opname) serta merakit persediaan

|rventon

Digunakan untuk menyiapkan kartu seperti: kartu pelanggan, kartu

“am

g pemasok,kartu karyawan dan kartu probadi, penundaan pemberian kredit
maupun kontrol kredit, meyiapkan surat bisnis

-
Card File

Format Tanggal dan Simbol Mata Uang
o Start menu

o Control panel
o Region and Language
o Addtional Setting
o Date
Catatan:

Dalam latihan, tanggal dan tahun komputer tidak sesuai dengan tanggal dan tahun soal
latihan. Sebel;um membuka MYOB, setting date & time sesuai dengan tanggal transaksi
sesuai dengan kasus latihan
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1.6. Mengaktifkan/membuka data perusahaan

Langkah untuk membuka data perusahaan:

e Buka program MYOB Accounting pilih menu open your company file

o Setelah di klik akan tampil kotak dialog untuk menanyakan nama folder beserta
nama file yang akan dibuka, kemudian klik ganda atau look in, tentukan folder
tempat file

o Setelah anda menetukan file yang akan dibuka, lalu klik tombol open

e Muncul sign on, isikan user id dan password jika ada, dalam kasus ini (Universitas
HKBP Nommensen) tidak ada pasword, jadi anda tinggal klik ok.

1.7. Menutup Aplikasi MYOB
1. menu file, exit
2. Quit, no report
3. Pilih no jika tidak membackup data

1.8. Bagan Tahapan Kegiatan Pemrosesan Data Akuntansi

[ 1. Menyiapkan informasi data ]
2. Membuat bagan rekening baru, 3. Menyusun rekening linked account
mengedit dan menghapus rekening dan membuat setting, mengedit, dan

menghapus tax code, dan linked tax

[ 4. Entri data customer ]

[ 5. Entri data supplier ][ 6. Entri data custumer ]

7. Entri saldo awal masing-masing buku
besar & buku besar pembantu

8. Entri data transaksi dan penyesuaian
9

serta laporan-lapon lainnya

10. Tutup buku pada akhir periode

Rekonsiliasi dan cetak Iaporan]

[ keuangan serta laporan keuangan dan

Keterangan:
e kegiatan 1-7 adalah set up data awal perusahaan
e kegiatan 8 kegiatan entry data perusahaan
e kegiatan 9 adalah kegiatan untuk penyajian laporan keuangan dan lapaoran
lainnya
e kegaitan 10 adalah kegiatan tutup buku dan penyajian data periode akuntansi
berikutnya
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BAB 2
BEKERJA DENGAN MYOB ACCOUNTING (MANUAL)

2.1. Membuat Daftar Rekening Perusahan

Pencatatan kelompok rekening dalam MY OB Accounting pada prinsipnya dikelompokkan

berdasarkan pada penggolongan rekening sebagai berikut:
o Assets (aktiva) diawali dengan kode 1-XXXX

Liabilities (utang/kewajiban) diawali dengan kode 2-XXXX
Equity (Modal) diawali dengan kode 3-XXXX

Income (Pendapatan) diawali dengan kode 4-XXXX

Cost Of Sales (HP Penjualan/HP Produksi) diawali dengan kode 5-XXXX
Expence (Biaya-Biaya) diawali dengan kode 6-XXXX
Other Income (Pendapatan Lain-lain) diawali dengan kode 8-XXXX

e Other Expense (Beban Lain-lain) diawali kode 9-XXXX
Rekening harus dikelompokkan dalam dua tipe:
e Rekening Top Hearder (induk) adalah rekening yang masih memiliki sub rekening

dibawahnya
e Rekening tipe detail adalah rekening yang sudah tidak mempunyai sub rekening
dibawahnya.
Daftar Akun
No Nama Akun Fungsi untuk mencatat Ke'O”.“po"
rekening
1-1000 | Currents Assets Header
1-1100 | Cash in bank Kas di bank Detail
1-1200 | Petty cash Kas kecil Detail
1-1300 | Account receivable Piutang dagang Detail
1-1400 | Allowance for dobtful debt Cadangan Kerugian Piutang Detail
1-1500 | Merchandise inventory Persediaan barang dagang Detail
1-1600 | Store supplies Perlengkapan toko Detail
1-1700 | Prepaid rent Asuransi dibayar dimuka Detail
1-1800 | Prepaid tax Sewa dibayar dimuka Detail
1-2000 | Fixed Assets Header
1-2100 | Equipment at cost Peralatan Detail
1-2200 | Equipment accum dep Akumulasi penyusutan peralatan Detail
2-1000 | Liabilities Header
2-1100 | Curent Liabilities Hutang lancar Header
2-1101 | Account payable Hutang dagang Detail
2-1102 | Expense payable Hutang biaya Detail
2-1103 | Income tax payable Hutang pajak penghasilan (PPh) Detail
2-1104 | PPN yayable Hutang PPN Detail
2-1105 | PPN outcome PPN Keluaran Detail
2-1106 | PPN income PPN Masukan Detail
2-2000 | Long Trem Liabilities Hutang jangka panjang Header
2-2100 | Bank Diamond Loan Hutang jangka panjang Detail
3-1000 | Equity Header
3-1100 | Dermawan capital Modal pemilik Detail
3-1200 | Dermawan drawing Pengambilan milik pribadi Detail
3-1300 | Income summary Iktisar rugi laba Detail
4-1000 | Income Header
4-1100 | Sales Penjualan barang dagang Detail
4-1200 | Sales return Retur penjualan Detail
5-1000 | Cost of Sales Header
5-1100 | Cost of goods sold Harga pokok penjualan Detail
5-1200 | Beban transportasi Beban sewa/transportasi Detail
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6-1000 | Expense Header
6-1001 | Advertising expenses Beban iklan Detail
6-1100 | Telephone&electricity expenses | Beban telepon dan Isitrik Detail
6-1200 | Store supplies expenses Beban pelengkapan toko Detail
6-1300 | Bad debts expenses Beban  kerugian  penghapusan | Detail
piutang
6-1400 | Depreciation expenses Beban deperesiasi aktiva tetap Detail
6-1500 | Insurance expense Beban asuransi Detail
6-1600 | Rent expenses Beban sewa toko Detail
6-1700 | Wages&salaries Beban upah dan gaji Detail
6-1800 | Other operating expense Beban lain-lain Detail
8-1000 | Other Income Header
8-1100 | Interest revenue Pendapatan bunga Detail
9-1000 | Other Expense Header
9-1100 | Interest expense Pendapatan bunga Detail
9-1200 | Bank service charge Beban administrasi bank Detail
9-1300 | Income tax expenses Beban pajak penghasilan Detail

2.2. Mencatat rekening baru
e Buka jendela account list dengan klik modul account list
Klik new
Tentukan tipe rekening header atau detail account
Pilih account tipe
Ketik nomor akun dan nama akun
Ok
2.3. Menganti kode atau nama rekening
¢ Kilik panah kecil disebelah kanan rekning yang akan diganti
o Ketik kode atau hama rekening pada kotak account number dan name account
o Ok
2.4. Menghapus rekening
o Kilik panah kecil atau double klik mouse
e Pilih pada menu edit
e Pilih delete account
2.5. Membuat kode depertemen
Menu list
Jobs
Klik icon new
Isi data job number, job name, decription, contact, start date, finish date, manager,
dan lain-lain.
o Ok
2.6. Membuat jurnal
e Modul account
e Pilih record journal
e Keterangan dalam tampilan jurnal yaitu date (tanggal transaksi), memo
(keterangan transaksi), ACCT# (nomor perkiraan), debet, (nilai debet), kredit
(nilai kredit), job (cabang atau depertemen), recor (menyimpan jurnal umum), save
as recurring (menyimpan AJP), use recurring (melihat jurnal)
2.7. Melihat hasil hurnal
a. Dari jendela jurnal
e Pilihicon jurnal
o |si date from yaitu tanggal transaksi awal, to yaitu tanggal transaksi terkahir
b. Menu utama
o Pilih account

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB 8



e Pilih transaction journal
e Tentukan date from
2.8. Menampilkan laporan keuangan
a. Menampilkan laporan rugi/laba percabang
e Kiik panah analysis

e Jobs
e Pada job number tentukan depertemen yang akan ditampilkan laporan laba
ruginya
b. Menampilkan laporan rugi/laba keseluruhan
e Analysis

e Pilih profit and loss
c. Menampilkan neraca
e Analysis
e Pilih balance sheet
2.9. Membackup Data
Backup data adalah kegiatan menyimpan file data dalam bentuk ZIP dan meletakkan
di folder BACKUP. tujuannya adalah untuk mengantisipasi terjadinya masalah mengenai
kemanan dan kehilangan data, agar file memiliki cadangan apabila sewaktu-waktu terjadi
kerusakan atau kehilangan data yang telah dibuat dalam MYOB atau ketika dilakukan
Jurnal Penutup. Langkah-langkah membackup data:
Klik file
backup
continue
pilih media penyimpanan yang akan digunakan melalui kotak save in
ubah nama file, selanjutnya klik save
tunggu proses selesai, maka anda telah membackup data
2.10. Membuka data Backup/Restore
Restore adalah kegiatan memanggil kembali data yang tersimpan dalam bentuk ZIP
yang merupakan hasil Backup.
langkah-langkahnya adalah:
o Klik file - restore
o Kklik no, karena jika yes artinya kita membackup data
o setelah itu muncul kotak dialog untuk mencari lokasi penyimpanan file backup
data yang telah dibuat. klik tanda panah pada kolom look in. kemudian klik
file backup yang dimaksud, lalu klik open.
e MYOB akan mengkonfirmasi ulang file backup tersebut. Pilih lokasi
penyimpanan dan nama file yang sesuai dengan kebutuhan anda. kemudian
Klik save
e tunggu hingga proses backup data selesai

2.11. Contoh Kasus Sederhana Pada Perusahan Jasa
Perguruan Tinggi UHN medan yang beralamat di JI Sutomo no 2 Medan, melaporkan
pendapatan dan pengeluaran selama Januari 2015 sebagai berikut :

Keterangan Fakultas | Fakultas | Fakultas Fakultas | Fakultas | FKIP
ekonomi | teknik kedokteran | pertanian | hukum
Uang kuliah Rp 250 Rp 100 | Rp 350 Rp 100 Rp 100 Rp 300
Beban operasional Rp 100 Rp 55 | Rp150 Rp 50 Rp 40 Rp 160
Laba Rp 150 Rp 45 | Rp200 Rp 50 Rp 60 Rp 140
Laba keseluruhan Rp 645
** angka dalam 000.000,00
Diminta:

a. Buatlah perusahaan yang baru dengan menggunakan MYOB Accounting
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b. Buatlah setup perusahaan yang baru dengan ketentuan:

Kas
Uang kuliah
Beban operasioal

c. Backuplah filenya (backup dengan nama Universitas di data D)

. Buatlah jurnal penutup
e. Buka file backup (restore)

2.12. Penyelesaian

1. Membuat perusahaan baru : lihat pembahasan di atas

2. Membuat rekening baru

a. Menghapus rekening, dan mengganti number account jika tidak bisa dihapus

() FKIP UHN MEDAN PRODI PENDIDIKAN EKONOMI - Command Centre

[mvon] ACCOUNTS

(&) MYOEB Accounting

File [Edit] List=  Command Centres

ssef ] Lizbility ] Equity I Income I
W > wm W

Cost ot Othes Other
Sdes I e I Income Exgense
a Urked

I
Type

Jsset

tentukantentukan kelompok yang
akan dihapus dan dibangun

7. =\
(il

Profile

14100 General Cheque Account

E=SEE

Costof Other Ofher
I Agset ] Liabilty I Equity I Income: ] s IEEDE”SEI (s IEKDE”XE

" Header Account
& Detai Account

Account Classiication Asset

1- 9588

Tope Taw Linked Balance

Account Type: [Bank ]

Opening Balance: | Rp0.00

ACIE

HelpFl | New | Budgels

Accourt Name: | General Cheque Accourt

| £ Combie dscourts

ot
.
Budgets

Catatan:

Tujuan dihapusnya perkiraan adalah karena nama perkiraan tersebut tidak digunakan.
Rekening yang dapat dihapus adalah rekeing yang bukan linked account, yang bersaldo
nol dan belum pernah digunakan untuk mencatat transaksi. Bila rekeing yang akan dihapus
berkaitan dengan linked account maka rekening tersebut harus dilepas dahulu linkednya,

hapus atau anti no accountnya.

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB
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b. Membuat perkiraan baru

F AN TINGG] UHN MEDAN - L

ﬂ =] Accouras List =

e 10 Assets
o 1-7ETS  Tiade Debio
- FEE L : e Etard

o
E3

[ 1.3
Klik disini untuk

membuat rekening
baru

Ly Cognbne Anooiats

Y

Tentukan  Kelompok
Yang Akan Dibangun

(&) Edit Accounts

T ooee 1

Profile I Details
11111 KAS

Histor

Current Balance =

ketik account type

" Header Account
= Detail dccount

#ccount Classification: Assst
Account Type

Account Mumber: 1 -

e Accaunt

ketik no perkiraan

Aocount Name: | KAS

Opening Balance; [Fp0.00

Y

&~
Help F1

Budgets

r[i_-J Accounts List

ketik Nama Perkiraan

=) =
Al b ; Cost of Other Other
pche | msser | obwe | o | iccome | ool | esense | e | other
Account Name Type Tax Linked Balance
< 1-0000 Assets Assel
L] 11111 KAS Bank N-T
-4 1-7879 Trade Debtors Accounts Receivable  |N-T ~
3 1-9989 Undeposited Funds Bank N-T ~
= [l General Cheque Account ____________|Bank ______________INT | | R

8 Combine Accounts

I

Print Budgets

7.

Help F1

File Edit [Lists| Command Centres Setup Reports Window Help

Accounts

Cards

entre
Ttems

e
c ARCCOUNTS )

Tax Codes
Recurring Transactions
Custom List & Field Names
Custom Lists

Sales & Purchases Information

Identifiers

Transter Money

3 \i/

s

Inventory

-
AT

Card File

» | Accounts List ]
2
Recard Journal Entry

@ Transaction Journal

@ Corpany Data Auditor

To Do List w

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB

Find Transactions w

Reports w

Analysis >

(&) PERGURLI

£ &obstist

dob Numbe:

ToDolist w Find Transacions Fepors ¥ Anslysis ¥
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4.

JRUAM TINGGI UHN MEDAN - Command Centre =

obs List
E] Mew Job KO D E
Job Informnation /
(" Header Job I Inactive Job 1
& DetailJob [~ Track Rei
Job Number: |FE
Subvioh OF E Perent Complete: [0
Job Name: [FAKULTAS ERONOMI » hama
b Mame: f
Description: |AKLINTANSI PERPAIAKAN MANEJEMEN Firish Diale: depertemen
Ly
Contact: |HARISTETASE Linked Customer - || El -\ Keterangan
Z/ - i3 —~
Help F1 | Budgsts | New \ .
Nama yang bisa
dihubungi
] PERGURUAN TINGGI UHN MEDAN - Command Centre o || =
3 (& sobs ist
Job Humber MName Income: Cogt Expenses Met Profit [Loss)
o FE FAKULTAS EROND Fp0.00 Fp0.00 Rp0.00 Rp0.00
= FH FAKULTAS HUKURM Rp0.00 Rp0.00 Rp0,00 Rp0,00
o FK FakULTAS KEDOK Fp0.00 Fp0.00 Rp0.00 Rp0.00
= FKIP FEKULTAS KEGUR Fp0.00 Fp0.00 Rp0.00 Fp0.00
o FP FakULTAS PERTA Fp0.00 Fip0.00 Fp0.00 Fp0.00 . .
B ﬁ Hasil Tampllan

7.

Help F1 Brint Budgets

Membuat jurnal
[&] PERGURUAM TINGGI UHMN MEDAM - Command Centre [ | I | |
[Aavom) ACCOUNTS 2
L J/ . T —
Accounts Banking “sales Purchases Irventan: Card File

Send to Accountant

Transter Money

-~
@ Transaction Journal

@ Company Data Auditar

To Do List - Find Transactions -

PERGURUAMN TINGGI UHN MEDAN - Command Centre

Feports -

Anabhssis -

(4] Record Journal Entry

General Journal #: [ GJ0000OT

Date: [31/01/2015

Memo: [PENERIMAAN UANG KULLAH

I~ Tax Inclusive

Acct # Mame Debit Credit Job temo Tax
7111 R p1.200.000. 000,00 N-T =
FI[UANG KULLSH RAp250.000.000.00( FE T
41111 UANG KULLSH Fp100.000.000,00( FT N-T
41111 UaANG KULLAH Ap350.000.000.00( FK N-T
41111 UANG KULLSH Fp100.000.000,00( FP N-T
41111 UANG KLILLSH Fp100.000.000.00] FH MoT ~|

Total Debit: | Rp1.200.000.000.00
Total Credit: | Rp1.200.000.000,00
Tax == Fp0.00

Out of Balance: Rp0.00

(B} Save as Recuring | (&) Use Recuring

Help F1 Jdaurnal

Cancel

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB
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5. Melihat hasil jurnal
a. Jendela

(&) PERGURUAN TINGGI UHN MEDAN - Command Centre = =

[

(%] Record Journal Entry

I~ Tax Inclusive

General Journal #:

EJ000001

Date:
Memo: [PENERIMASN UANG KULIEH

Aot H Mame Debit Credit Job Memo Tax
1-1111 Fp1.200.000.000.00 MN-T
41111 UAMNG EULIAH Rp250.000.000,00| FE MN-T
41111 UAMNG KULIAH Ap100.000.000.00 FT MN-T
41111 UAHG KULLAH Fp350.000.000.00 FK. M-T
41111 UaAMHG KULLAH Fp100.000.000.00| FF MN-T
41111 UANG KULIAH Fp100.000.000,00| FH N-T -

Total Debit: |Rp1.200.000.000,00
Total Credit: | Rp1.200.000.000,00 . .
Tme T EpmE klik  icon
Out of Balance: journal

Cancel

(5] MYOB Accounting - [Transaction lourncI NN, GGG

[E File Edit Lists Command Centres Setup Reperts  Window Help
—

General || Disbusements || Feceipis )| Sales | Puchases | tnwertone Al _
Crated From: [01/01/2015 To: [31/01/2015
1D From: || To: |
Date 1D Account Diebit Credit Job

= F1/07/2015 PENERIMASN OANG KOLIAH
Gl 000001 11111 Ras +1.200.000.000.00 E
GJOo00oo 41111 UaMG KULLaH Ip250.000.000.00 FE
GJOoo0oo 41111 UaMG KULLaH Ip100.000.000.00 FT
GJOoo0oo 41111 UaMG KULLaH Ip3IS0.000.000.00 FK
GJOoo0oo 41111 UaMG KULLaH 3p100.000.000.00 FF
GJOoo0oo 41111 UaMG KULLaH 3p100.000.000,00 FH
GJOo00oo 41111 UaMG KULLaH Ip300.000.000.00 FEIF

= /0N /201E PENCATATAN BlLaVA OPERASIOMNAL
GJOo0ooz 5111 BaM OPERASIOMNAL  3p100.000.000,00 FE
GJOoooooz 51111  BEB&M OPERASIONAL  RpSS5.000.000.00 FT
GJOoooooz 51111  BEB&M OPERASIONAL  3p150.000.000,00 FE
GJOoooooz 51111  BEB&M OPERASIONAL  RpS0.000.000.00 FP
GJOoooooz 51111  BEB&M OPERASIONAL  Rp40.000.000.00 FH
GJO00ooz E-1111  BEB&AM OFPERASIONAL  3p160.000.000,00 FEIF
GJO0000z 11111 Eas 2 p555.000.000,.00

b. Menu utama
jow Help
. = T
./ S
-l o 4 1
Accounts Banking Sales Purchazes Inwventon

Send to Accountant - &ccounts List

&
i Fiecord Journal Entry

Transfer kMdoney

~
@ Transaction Journal

@ Company Data Auditor

To Do List w Find Transactions Feports W

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB
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Setup Reports

Window Help

@Flle Edit Lists Command Centres
| 4

General ' Dizsbursements ' Receipts ' Sales ' Furchases ' Irwentony t Al
D ated From: To | 202005
1D Frorm: | To: |
Drate ID# Account Drehit Credit Job

= 31/01/2015 PEMERIMAAMN UANG KULIAH J
G.0000m 1-1111 +1.200.000.000.00
G.0000m 41111 UAMG KULIAH 3p250.000.000.00 FE
G.0000m 41111 UAMG KULIAH 3p100.000.000.00 FT
G.0000m 41111 UAMG KULIAH Sp350.000.000.00 FK
G.0000m 41111 UAMG KULIAH Spl00.000.000.00 FF
G.0000m 41111 UAMG KULIAH Spl00.000.000.00 FH
0000w 41111 UANG KULIAH Sp300.000.000,00 FRIF

= /012015 PENCATATAN Blaya OPERASIONAL
G000002 E-1111  BEBAM OPERASIONAL 3p100.000.000.00 FE
G000002 E-1111  BEBAM OPERASIOMAL  Rp5S5.000.000.00 FT
G000002 E-1111  BEBAM OPERASIONAL 3p150.000.000.00 FE.
G000oo2 E-1111  BEBAM OPERASIOMAL  RpS0.000.000.00 FF
G000oo2 E-1111  BEBAM OPERASIOMAL  Rp40.000.000.00 FH
G000oo2 E-1111  BEBAM OPERASIONAL 3p160.000.000.00 FEIP
G0000o2 11111 KAS 3p555.000.000,00

6. Menampilkan laporan laba/rugi
a. Laporan rugi/laba keseluruhan

(& File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

[mvos]

J File Edit Lists

Command Centres

Accounts

ACCOUNTS

> o B e =

Banking

Sales Puichases Inventory Caid File

Send to Accountant «

Accounts List

v
Record Journal Entry

Transfer Money @ Company Data Auditar
@ Transaction Journal |
ToDolList w Find Transactions Reports » Analysis | v
Balance Sheet
Profit and Loss
Jobs
Cash Flow

Setup Reports Window Help

Sales

December 2015

(This Year Actuals)

Selected Period  Tearto Dats

Income
UANG KULIAH
Freight Collected
Late Fees Collected
Income

Cost OF Sales
Discounts Given
Cost OF Sales

Gross Profit

Expenses
BEBAN OPERASIONAL
Discounts Taken
Freight Paid
Late Fess Paid
Wages & Salariss
Emplopmert Expenses

Expenses

Net Prafit/{Loss)

Irvertory

Rp0,00 $p1.200.000.000,00
Fip0,00

Rp0,00

Rp0| Rp0.00
Rp0.00 ip1.200,000.000,00
Ap0.00 FAp0,00
Rp0.00 Rp0.00
Ap0,00 ip1.200,000.000,00
Rp0,00  ApSSS5.000.000,00
Rp0.00 Rp0.00
Ap0.00 Rp0.00
FAp0,00 Fp0.00
Rp0.00 Rp0.00
Ap0.00

Rpi.00

Ap0.00

Rp0.00
Fp585.000.000,00

FRpE45.000.000.00

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB

14



b. Laporan rugi/laba percabang

ind Centre] IR

jow Help

ACCOUNTS
1. — - T -
— ~ i
Banking Sales Purchases Inventon:
Send to Accountant « Accounts List
=
Transfer Money Record Journal Entry & Company Data Auditor
B = ,
ransaction Journal |

To Do List - Find Transactions ~w Reports - Analysis I ~

Balance Sheet
Profit and Loss
Jobs

Cash Flow
Sales
Receivables
Payables
Inventorny

MYOB Accounting - [Analyse Job e e — TEETTTTN
g File  Edit Command Centres  Setup _ Reports  Window Help

Job Mumb: Percent Complete:

Actusls vs Budgets E—— s Adinsted Budoets Actuals Difference

(@] select from List

Look for:

FAKULTAS HUKUM

FAKOLTAS KEDOKTERAM
FAKULTAS KEGURLUAN DaM [LMU
FAKOLTAS PERTANIAN
FAKULTAS TEKNIK

Help F1

7. == T T

Help F1 Erint Up D own Amount | Percent

id PMYOB Accounting - [Analyse Jobs
File Edit Lists Cormmand Centres Setup Reports  Window Help

Job Mumber = [FEIF = FAKULTAS KEGURUAMN DAMNPercent Complete: [ 0%
Actuals vs. Budagsts Budgets Adiusted Budasts Actuals Difference
Income

UAMNG KULLSH Fip0.00 Fp0.00 3300000000, 0Bp300. 000, 000,00
Freight Collscted Rp0.00 Fp0.00 Fp0.00 Rp0.00
Late Fees Collected Rp0.00 Fp0.00 Ap0.00 Ap0.00
Total Income Fip0.00 Fp0.00 3300, 000,000, FBp 300, 000, 000,00
Cost OF Sales
Discounts Given Rp0.00 Fp0.00 Fp0.00 Rp0.00
Total Cost OF Sales Fip0.00 Fip0.00 Fip0.00 Fip0.00
Gross Profit Rp0.00 Fp0.00 3p300.000.000,08p200.000. 000,00
Expenses
BEBAM OPERASIOMAL Rp0.00 Fp0.00 3p160.000.000.08p160.000. 000,00
Discounts Taken Rp0.00 Fp0.00 Fp0.00 Rp0.00
Freight Paid Fip0.00 Fip0.00 Fip0.00 Fip0.00
Late Fees Paid Fip0.00 Fp0.00 Fp0.00 Fip0.00
“wiages & Salaries Rp0.00 Fp0.00 Fp0.00 Rp0.00
Employment Expenses Rp0.00 Fp0.00 Ap0.00 Rp0.00
Total Expenses Fip0.00 Fp0.00 3pl60,000.000.08p1 60,000, 000,00
Met Profits[Loss) Rp0.00 Fp0.00 3p140 000.000.08p140.000. 000,00
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¢.  Menampilkan neraca

- Commend cente] NN T 0 TEERTEESTT

fts  Window Help

ACCOUNTS
> = = 1
QU > e 0 A
Accounts Banking Sales Purchases Inventory Card File

Send to Accountant « --

Transfer Money

Accounts List

~
Record Joumal Entry @ Company Data Auditor

~
| Transaction Journal

ToDolList w»

OB Accounting

Find Transactions

Reports w

Analysis | w

Balance Sheet
Profit and Loss
Jobs

Cash Flow
Sales

Receivables
Payables
Inventory

J File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
December 2015 [This Year Aciuals) Sclecled Perid % of Tolal
Assels

2 FRp645.000.000.00 100%
Trade Diebtors [ 0%
Undeposited Funds Fp0.00 0%
General Cheque Acsount Fp0.00 0%
Total Assets Fp645.000.000,00 100%
iabilitics
Trade Creditars Fp0.00 N
AJF Acerual - Inventory Rp0.00 M
GST Liabilities
G5T Collested Fp0.00 N
GST Paid Fp0.00 M
Total GST Liab Fp0.00 N
Sales Tax Payable Fp0.00 i
Import Duty Payabls Fp0.00 N
Payroll Liabilities Fp0.00 i
Total Liabilities Rp0.00 [
Equity
Paid Up Capital Fp0.00 0%
Retained Earrings Rp0.00 0%
Current Earmings Fp645.000.000.00 100%
Historical Balancing Account 0.0 0%
Total Equity Fp645.000.000.00 100%

e
e
Cedger

7. Membackup file
[&] MYOB Accounting )_ B T T

Setup Reports

File| Edit Lists Command Centres
New Ctrl+N
Open File Ctrl+ 0
Close Window Esc
Print... Ctrl+P
Print Setup...

Default Fonts...

Restore...
Verify Company File...
Optimise Company File

Purge Journal Entries

Start a Mew Year

Import Data 3
Export Data 3

AccountantLink

-

Exit

ACCOUN

To DolList -

.

Find Transactions =

Window Hi

Command Centre

-

® © MYOB Accounting

WYOE Corpary File Backup

MYDB can back up the folders and files that suppart your company file, inchuding
customised templates and araphics. Altematively, vou can choose to back up
the company file only.

" Back up all data
& Backup Company File only

may check the data in vour company file for errors now, o check it later by
choegerily Company File from the Fils menu. Depending on the size of your

--@ Transaction Jc company. e verification pracess may take a considerable amaunt of time.

" Check Company
Do not check Company T

erors

grrors
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File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
(&) BackUp

G

Organize v New folder =y @

-

. « NewVolume (D) » LATHANMYOB » Backup + [ 43 W search Backup

[% Documents 4 Name Date modified Type

o Music . .
5 Pictures Noiters match your search Pilih penyimpanan data dan

Bude: ganti file name data

& Homegroup

% Computer
&, Local Disk (C)
s New Volume (0:)

o Removable Disk |~

- < n

File narke_PERGURUAN TINGGI UHN MEDAN| )

Save astype: | MVOB Backup File (2P)

8. Jurnal penutup
Setelah laporan yang diperlukan telah dicetak dan didata backup dengan benar, maka
selanjutnya adalah melakukan proses tutup buku. Adapun langkah-langkah adalah:
e menu file
strart a new year
start a new financial year
new year, no report (membuat jurnal tanpa dicetak ke printer)
continue 5x
start a new financial year
tunggu beberapa saat sampai tampilan kembali kemenu utama
lihat hasil laporan laba rugi sudah bernilai nol. tampilan setelah jurnal penutup

File .

Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

New Chrl+N Back Up Your MYDE Company File
Open File [N
Command Centre
e Wi b
i & ACCOUNTS WARNING: During the Start 3 New Financial Year process, details of your rangactions may be
Drint. Ctdep purged. The only way to view the details of your purged transactions is to
1estore a backup of the compary file.
Print Setup... o
Default Fonts... -
W ! i Itig highly recommended you make a backup copy of your MY0B Accounting data
Back Up... Sales Puicha before proceeding.
Restore... e ————
Click the Back Up button if you wish to back up at this time.
Back U
Verify Company F'IE”: cooeees Accounts List ;DI Click Continue if you have already backed up your data,
Optimise Company File 1
Purge Journal Entries :
&
< Siatallenieay Record Journal Entry
Import Data 3
» H
Export Data P
Accountantlink b @ Transaction Journal :)
Bt ;/ - Cancel
Help F1

T ToDalist v Find Transactions w
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Gwvecesy  of WIS

(8] File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

. . March 2016 [This *f'ear Actuals] Selected Period ~ Vearto Date
Start Your New Financial Year Income

U&NG KULI&H Rp0.00 Rp0.00
Freight Collected Rp0.00 Rp0.00
Late Fees Collected Rp0.00 Rp0.00
Income Rp0.00 Rp0.00

| Cost OF Sales
i Discounts Given Rp0.00 FRp0.00
Cost Of Sales Rp0.00 Rp0.00
Gross Profit Rp0.00 Rp0.00

Expenses
\ BEBAN OPERASIONAL Rp0.00 Rp0.00
1 IF you've made a backup copy of your data and have BEBAH OFERAS Ree et
iti i nanci Freight Paid Ap0.00 Fr0.00
pukitin a safe place, click Start a New Financial Year. fogaPeld iers et
‘wages & Salaries Ap0.00 Fr0.00
Employment Expenses Ap0.00 Fr0.00
Expenses Rp0.00 Rp0.00
et Prafit/{Loss) Rp0.00 Rp0.00
e —

1

St e FinancialYear |

HepFl ?/ -
Help F? Frint Filters Up Down Ledger Net P&l
9. Membuka data backup (restore)
Edit Lists Command Centres Setup Reports ‘
E Mew Ctrl+N = . ﬂ
Open File Ctrle O 1 | MYOB Accounting "SRR i
Close Window Esc "
Your last backup was earlier today,
Print... Ctrl+P
Print Setup... |1 thiz file becomes damaged in zome way, eventhing
Default Fonts... you've entered since yaur last backup will need to be
re-entered.
Back Up...
Restore.. Do you wish ta back up at thiz time?
Verify Company File...
Optimise Company File
Purge Journal Entries [ Inthe future, do nat show this message
Start a Mew Year
Import Data 3
Help ( Mo * Yes I
Export Data 3
AccountantLink »
Exit

& w0 sccoming TR T e i s Commund Cenves_Setwp_fepors_Window_Help

File_Edit_Lists_Command Centres _Setup _Reports _Window _Help
(8] Select File to Restore

Select File to Restore.

oL

« LATHAN MYOB » Backup » Search Backup

& Homegroup

1% Computer
&, Local Disk (C)
s New Volume (0:)
s Removable Disk (Gi)

O@}jl . « NewVolume () » LATHAN MYOB » ° Search LATIHAN MYOB »
Organize ¥ New folder -0 e
e ey - M@ | Recent Places 4 Name : Datemodified  Type
) Recent Places + Name ’ Date modiied  Type U616 Com
Libi ¥
B61726  Filef SIS 003061725 Com
4 Libraries 3 Documents
[ Documents &) Music
& Music (] Pictures
(& Pictures 8 Videos L
B8 videos
) Homegroup

18 Computer
&, Local Disk (C) T
a New Volume (D)

s Removable Disk (G) 4

File name: MYOBO307 v

File name | ~| [ MVOB Data (2P

Modul IE 221534 Aplikasi
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< New Volume (D:) » LATIHAN MYOB » Backup

Organize »  New folder =y @

[ Documents 4 Name ‘ Date modified Type -

The restored company fle wil be named

=] Pictures No items match your search. | |
B Videos '\., ‘.f'

MYOBNB ackuph."

™ Computer
&, Local Disk (C)

o New Volume (D:)

= Removable Disk |

i MYOR Accounting A @

"PERGLRUAN TINGGI UHN MEDAN mya" and
saved in the diectory named "D: \LATIHAN

14

Cancel

-«
T PRP ERGURUAN TINGGI UHN MEDAN]

Save astype: [MYOB Data (.MYQ)

“ Hide Folders

2.13. Soal Latihan

1. PT Lia yang beralamat di JL KaryaNo 89A Medan Tuntungan, telp. 061-237899

melaporkan pendapatan dan pengeluaran selama tahun 2016 sebagai berikut:

Keterangan

Cabang 1 Medan

Cabang 2 Medan

Cabang 3 Medan

Tuntungan Selayan Binjai
Pendapatan usaha Rp 350.000.000 Rp 250.000.000 Rp 300.000.000
Beban operasional Rp 150.000.000 Rp 130.000.000 Rp 160.000.000
Laba Rp 200.000.000 Rp 120.000.000 Rp 140.000.000
Laba keseluruhan Rp 460.000.000
Diminta:

a. Buatlah perusahaan yang baru dengan menggunakan MY OB Accounting

b. Buatlah setup perusahaan dengan ketentuan sebagai berikut:

Kas

Pendapatan bruto
Beban operasional
Kerjakan transaksinya
Tampilkan laporan keuangan
Backup filenya

Buatlah jurnal penutup

Buka file backup (restore)

Q@-+oaoe

1-1011
4-1011
6-1011

2. PT Suraksuk yang bergerak dibidang jasa yaitu les privat yang beralamat di JL willian
iskandar no 5 medan pancing, telp. 061-55555 melaporkan pendapatan dan
engeluaran selama tahun 2015 sebagai berikut:

Keterangan Komputer Bahasa Inggris Bahasa Mandarin
Pendapatan usaha Rp 50.000.000 Rp 75.000.000 Rp 30.000.000
Beban operasional Rp 15.000.000 Rp 40.000.000 Rp 15.000.000
Laba Rp 35.000.000 Rp 35.000.000 Rp 15.000.000

Laba keseluruhan Rp 85.000.000
Diminta:

a. Buatlah perusahaan yang baru dengan menggunakan MYOB Accounting
b. Buatlah setup perusahaan dengan ketentuan sebagai berikut:

Kas

Pendapatan bruto

Beban operasional

Kerjakan transaksinya
Tampilkan laporan keuangan

Backup filenya

-~ a0

1-1001
4-1001
6-1001

Buatlah jurnal penutup dan buka backup datanya
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BAB 3
KASUS PERUSAHAAN JASA DENGAN MENGGUNAKAN RECORD
JOURNAL ENTRY

3.1. Membuat Saldo awal Neraca
Memasukkan saldo wal neraca dengan langkah-langkah berikut:
o Kilik setup pada menu bar

e Balance
e Account balances
e Opening balance
o Historical balancing harus 0
Bengkel Maju Lancar
Neraca Saldo
Per 1 Januari 2012
No ACCT Nama Account Type Saldo Awal
1-0000 AKTIVA Header
1-1000 AKTIVA LANCAR Header
1-1100 Kas Detail Rp 35.350.500
1-1200 Piutang Usaha Detail Rp 9.500.500
1-1400 Perlengkapan Bengkel Detail Rp 12.500.000
1-1500 Perlengkapan Kantor Detail Rp 5.000.000
1-1600 Asuransi Dibayar Dimuka Detail Rp 12.000.000
1-1700 Sewa dibayar dimuka Detail
Saldo Aktiva Lancar Header Rp 74.351.000
1-2000 AKTIVA TETAP Header
1-2100 Kenderaan Detail Rp 102.500.000
1-2200 Akum.Peny.Kenderaan Detail Rp 52.500.000
1-2300 Peralatan Bengkel Detail Rp 42.600.000
1-2400 Akum.Peny.Bengkel Detail Rp 13.100.000
Saldo Aktiva tetap Rp 79.500.000
Saldo Aktiva Rp 153.851.000
2-0000 HUTANG Header
2-1000 HUTANG JANGKA PENDEK Header
2-1100 Hutang Usaha Detail Rp 32.500.000
2-1200 Hutang Gaji Detail Rp 4.825.000
2-1300 Hutang Bunga Detail Rp 3.675.000
2-1400 Pendapatan diterima dimuka Detail
Saldo Hutang jk pendek Rp 41.000.000
2-2000 HUTANG JANGKA PANJANG Header
2-2100 Hutang Bank Detail Rp 24.500.000
Saldo Hutang Rp 65.500.000
3-0000 MODAL Header
3-1000 Modal Detail Rp 88.351.000
3-1100 Prive Detail
saldo PASSIVA Rp 153.851.000
4-0000 PENDAPATAN Header
4-1100 Pendapatan Jasa Umum Detail

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB



4-1200 Pendapatan Jasa Perbaikan Besar Detail
4-1300 Pendapatan Jasa Salon Mobil Detail
6-0000 BIAYA _BIAYA Header
6-1100 Beban Gaji Detail
6-1200 Beban rek listrik,air dan telepon Detail
6-1300 Beban Perlengkapan kantor Detail
6-1400 Beban Pey.kenderaan Detail
6-1500 Beban peny. Peralatan bengkel Detail
6-1600 Beban Asuransi Detail
6-1700 Beban Iklan Detail
9-0000 BEBAN LAIN-LAIN Header
9-1000 Beban usaha lain-lain Detail
9-2000 Beban Bunga Detail
Transaksi bengkel Maju Lancar
Tanggal Tanggal
Januari 1 | Pemilik perusahaan menanambahkan modal Rp 15.000.000
2014 2 | Menerima pemayaran piutang usaha sebesar Rp 4.465.000
3 | Membayar gaji trutang kepada karyawan sebesar Rp 4.825.000
4 | Seorang pelanggan meninggalkan mobilnya dengan memberikan
uang muka sebesar Rp 5.000.000 untuk menyelesaikan jasa umum
5 | Membeli perlatan bengkel Rp 16.850.000, dengan membayar tunai
Rp 10.000.000 dan sisanya bulan depan
7 | Membayar tagihan listrik,air, dan telepon untuk bulan Januari
sebesar Rp 6.810.000
7 | Menerima pendapatan tunai Rp 2.570.000 dari jasa salon mobil dan
Rp 1.300.000 dari jasa umum
7 | Pak Mahmud meniggalkan kenderaanya untuk service besar.
Pelanggan tersebut membayar uang muka sebesar Rp 4.000.000
8 | Menerima pendapatan tunai dari jasa umum Rp 815.000, perbaikan
badan kenderaan Rp 1.033.000 dan salon mobil Rp 768.000
9 | Menyelesaikan pekerjaan yang dijanjikan pada transaksi tanggal 04
Januari. Pelanggan harus menambahkan uang sebesar Rp 750.000
untuk membayar biaya servis kenderaaan yang dimasukkan kedalam
pendapatan umum
11 | Membeli perlengkapan kantor secara tunai Rp 1.500.000
12 | Mobil yang ditinggalkan pada tanggal 7 Januari telah selesai. Rincian
biaya servis kenderaan adalah sebagai berikut: jasa perbaikan badan
besar Rp 2.500.000, jasa umum Rp 1.250.000 dan jasa salon mobil
Rp 175.000 perusahaan mengembalikan kelebihan uang muka yang
telah diterima
14 | Membayar tunai Rp 2.850.000 untuk pelatihan karyawan
14 | Pemilik perusahaan mengambil uang kas untuk kepentingan pribadi
sebesar Rp 2.000.000
15 | Membayar untuk pemasangan iklan sebesar Rp 2.600.000
15 | Pak Yunus meniggalkan mobilnya untuk diservis, pak Yunus
memberikan uang muka sebesar Rp 1.000.000
18 | Mobil Pak Yunus sudah selesai dan biaya adalah Rp 1.200.000
25 | Membayar uang sewa bangunan Rp 21.850.000 untuk bulan Januari
s/d April

Informasi yang diperkukan untuk membuat AJP per 31 Januari 2014 adalah sebagai

berikut;
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e Gaji yang masih harus dibayar Rp 500.000

o Perlengkapan bengkel dan perlengkapan kantor yang tersisa masing-masing
Rp10.000.000 dan Rp 4.500.000

e Beban penyusutan aktiva tetap adalah 10% per tahun

e Sewa dibayar dimuka sisa Rp 16.387.500

3.2. Penyelesaian
1. Buat Perusahaan Baru
2. Menghapus Perkiraan, dan Mengganti no perkiraan yang tidak bisa dihapus
3. Membangun akun Header dan Detail
a. header

(] Edit Accounts = |

Profile I Detais Iaanl_mng [ History

1-1000 New Account Current Balance Rp0.00

hearder yaitu

- rekening yang
 Detstecmant masih memiliki
Account Classification: Asset -
puS——— sub-rekenignya
e e — dibawahnya
Opening Balance: Rp0,00
Hop F1
b. detail
(] Edlit Accounts F=l-E )= . .
Il proie | oosic | Bsing | o detail adalah rekening
14101 KAS CurentBalance @[ Fpoon yang sudah tidak
: Header Account TwE Fecount memiliki sub rekening
= Detail Account .
] dibawahnya

Account Classification: Asset

A Bank []
Account N 1- [110d
Account dame:

kelompok tipe
rekening

Opening Balarnce:

no rekening

nama rekening

7. LB [z

- =
HelpF1 | Mew | Budgets

| BEMGKEL MAIU JAYA - Command Centre = = 2 ]
(5] Accounts List =)
Act?glunts Asset I Liability I Eguity I |hcome I Es'j:lle? I Ezpense IEclg:ﬁ[e EEp!I;:[se
Account Mame Type Tax Linked Balance
= 1-0000 ASSETS Asget Fp0.00 =
= 1-1000 AKTIVA Asset Rp0.00
= 1-1100 FAS Eank M-T Fp0.00
=3 1-1200 PIUTAMG LSAHA Accounts Receivable M-T Rp0.00
= 1-1200 FPERLEMNGKARPAM BEMGEEL Other Current Asset M-T Rp0.00
= 1-1400 PERLENGKEAPAN EANTOR Other Current Asset M-T Fp0.00
= 1-1500 ASURANS] DIBAYAR DIMUKS Other Current Asset M-T Fp0.00
== 1-1600 SEWA DIBATAR DIMIUJEA Other Current Asset M-T Rp0.00
[==3 1-2000 AKTIVA TETAP Agset Fp0.00
== 1-2100 KEMDER&AAN Fixed Asset M-T Fp0.00
= 1-2200 AKUM PEMNY KEMDERAAM Fized Aszset M-T Rp0.00
= 1-2300 PERALATAM BEMNGKEL Fized Asset M-T Fp0.00
o f -

= Up | & Down | U8 Combine Accounts

T

Budgets
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4. Membangun Neraca Saldo
Reports  Window  Help

MYOB Accounting - [Account Opening Balances)

5.

File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
EES)' SEtUp Assistant | Enter the balance of your accounts as of 01/01/2015 (Balance Sheet Only)
Balances y— [Remember, enter all balances as positive numbers, unless the balancs really was negative |

- b
Linked Accounts Job Opening Balances Acct#t Hame Opening Balance
Asset
Preferences Customer Balances 1-1100 Fp35 350.500.00
11200 PIUTANG US5AHA Fp3.500.500.00
Supp\ier Balances 1-1300 PERLENGKAPAN BEMGEEL FRp12.500.000,00
Customise Forms » 1-1400 PERLENGKAPAN KANTOR FipS.000.000,00
11500 ASURANSI DIBATAR DIMUEA Fip12.000.000.00
k 1-1E00 SEWE DIBAYSR DIMUEA Rp0.00
| 1-2100 KEMDER&aM Rp102.500.000.00
Company Information " 12200 AKUM.PENY KENDERAAN (Rp52 500.000.00)
/ i 1-2300 FERALATAN BEMGREL Fpd2.600.000,00
Business Calendar B 1-2400 ARUM PENY PERALATAN BENGKEL (Rp13.100.000,00)
& Inventon Card File 19995 Trade Diebtars Rp0.00
1-95958 Undeposited Funds Rp0.00
1-95983 General Cheque dccount Rp0.00
Liability
21100 HUTAMNG USaHA FRp32.500.000,00
ant 21300 UTANG BUNGA Fip3.675.000.00
L 21400 PEMDAPATAM DITERIMA DIMUEA FRp0.00
22100 HUTAME BANE Rp24 500.000,00
22200 HUTAME Gadl Rp4 82600000
2-3200 GS5T Paid Rp0.00
H 2-3300 Sales Tax Payable FRp0.00
& 23400 Import Duty Payable FRp0,00
28985 AP Accral - Inventory FRp0.00
J Record Joumal Enfry «-++ @ Company Data Auditor 28858 GST Collected Fip0.00
R 2-95983 Trade Creditors Rp0.00
. E quity
31000 MODAL FRpB8.357.000,00
: 35000 Fetained Eamings Rp0.00
&', 28783 Paid Up Capital
- Transaction Joumal e
Amount left to be allocated: Rp0.00
iz will be the Dpening Balance of the Historical Balancing Ascount Account,
Find Transactions Reports » Analysis v

2 -

Help F1

jangan sampai ada
selisih historical
balancing=0

Membuat Jurnal

ow  Hep

ACCOUNTS

===

- //
—
Accounts Sales

Banking

Purchases

Card File

Trvventonm

Send to Accountant e

-~
Transfer Money FRecord Journal Entns

-~
- Transaction Journal

- Compam: Data Auditor

To Do List ~w Find Transactions

[&] Record Journal Entry

Fepors Anabssis -

General Journal #: [ GJO0O00O7

Date: [ 0170172015

MMemo: | INWVESTASI MHODuAL

I~ TaxInclusive

Acct H Mame Drebit Credit Job b emo Tax
11100 Fp15.000.000.00 MN-T
31000 Fp15.000.000.00 M-

Total Debit:|  Rp15.000.000,00
Total Credit:|  Rp15.000.000.00
Taw = Rpoon

Out of Balance:[  Rp0.00

(®) Save as Recuring | (&) Lise Fecuring

4

5 -
Help F1

Journal
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6. Hasil Jurnal

1D# Acct# Account Name Debit Credit
GJ 01/01/ INVESTASI MODAL
2015
GJ000001 1-1100 KAS Rp 15.000.000,00
GJ000001 3-1000 MODAL Rp 15.000.000,00
GJ 02/01/ MENERIMA PEMBAYARAN PIUTANG
2015
GJ000002 1-1100 KAS Rp 4.465.000,00
GJ000002 1-1200 PIUTANG USAHA Rp 4.465.000,00
GJ 03/01/ PEMABAYARAN UTANG GAJI
2015
GJ000003 2-2100 HUTANG BANK Rp 4.825.000,00
GJ000003 1-1100 KAS Rp 4.825.000,00
GJ 04/01/ PENDAPATAN DITERIMADIMUKA
2015
GJ000004 1-1100 KAS Rp 5.000.000,00
GJ000004 2-1400 PENDAPATAN Rp 5.000.000,00
DITERIMA DIMUKA
GJ 05/01/ PEMBELIAN PERALATAN BENGKEL KREDIT
2015
GJ000005 1-2300 PERALATAN Rp 16.850.000,00
BENGKEL
GJ000005 1-1100 KAS Rp 10.000.000,00
GJ000005 2-1100 HUTANG USAHA Rp 6.850.000,00
GJ 07/01/ PEMBAYARAN TAGIHAN LISTRIK,AIR&TELEPON
2015
GJ0O00006 6-1100 BEBAN LISTRIK, AIR Rp 6.810.000,00
& TELEPON
GJ0O00006 1-1100 KAS Rp 6.810.000,00
GJ 07/01/ PENDAPATAN JASA UMUM & PERBAIKAN BADAN TUNAI
2015
GJ000007 1-1100 KAS Rp 16.500.000,00
GJ000007 4-1000 PENDAPATAN JASA Rp 1.500.000,00
UuMuM
GJ000007 4-3000 PENDAPATAN JASA Rp 15.000.000,00
PERBAIKAN BESA
GJ 07/01/ PENDAPATAN DITERIMA DIMUKA
2015
GJ000008 1-1100 KAS Rp 4.000.000,00
GJ000008 2-1400 PENDAPATAN Rp 4.000.000,00
DITERIMA DIMUKA
GJ 08/01/ PENDAPATAN TUNAI
2015
GJ000009 1-1100 KAS Rp 2.616.000,00
GJ000009 4-1000 PENDAPATAN JASA Rp 815.000,00
UMUM
GJO00009 4-2000 PENDAPATAN JASA Rp 1.033.000,00
PERBAIKAN BADA
GJO00009  4-4000 PENDAPATAN JASA Rp 768.000,00
SALON MOBIL
GJ 09/01/ PENYELESAIAN JASA SERVIS
2015
GJ000010 2-1400 PENDAPATAN Rp 5.000.000,00
DITERIMA DIMUKA
GJ000010  1-1100 KAS Rp 750.000,00
GJ000010 4-1000 PENDAPATAN JASA Rp 5.750.000,00
UuMuM
GJ 11/01/ PEMBELIAN PERLENGKAPAN KANTOR
2015
GJ000011 1-1400 PERLENGKAPAN Rp 1.500.000,00
KANTOR
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GJ

GJ

GJ

GJ

GJ

GJ

GJ

GJ000011

1-1100

KAS

12/01/ PENYELESAIAN JASA SERVIS
2015
GJ000012 2-1400 PENDAPATAN Rp 4.000.000,00
DITERIMA DIMUKA
GJ000012 4-3000 PENDAPATAN JASA
PERBAIKAN BESA
GJ000012 4-1000 PENDAPATAN JASA
UuMUM
GJ000012 4-4000 PENDAPATAN JASA
SALON MOBIL
GJ000012 1-1100 KAS
14/01/ BIAYA PELATIHAN
2015
GJ000013 9-1000 BEBAN USAHA Rp 2.850.000,00
LAIN-LAIN
GJ000013 1-1100 KAS
14/01/ PENGAMBILAN PRIVE
2015
GJ000014 3-2000 PRIVE Rp 2.000.000,00
GJ000014 1-1100 KAS
15/01/ BIAYA IKLAN
2015
GJ000015 6-1700 BEBAN IKLAN Rp 2.600.000,00
GJ000015 1-1100 KAS
15/01/ PENDAPATAN DITERIMA DIMUKA
2015
GJ000016 1-1100 KAS Rp 1.000.000,00
GJ000016 2-1400 PENDAPATAN
DITERIMA DIMUKA
18/01/ PENYELESAIAN JASA SERVIS
2015
GJ000017 2-1400 PENDAPATAN Rp 1.000.000,00
DITERIMA DIMUKA
GJ000017 1-1100 KAS Rp 200.000,00
GJ000017 4-1000 PENDAPATAN JASA
UMUM
25/01/ BIAYA SEWA
2015
GJ000018 1-1600 SEWA DIBAYAR Rp21.850.000,00
DIMUKA
GJ000018 1-1100 KAS
Grand Total: Rp 118.816.000,00

Rp 1.500.000,00

Rp 2.500.000,00
Rp 1.250.000,00
Rp 175.000,00

Rp 75.000,00

Rp 2.850.000,00

Rp 2.000.000,00

Rp 2.600.000,00

Rp 1.000.000,00

Rp 1.200.000,00

Rp 21.850.000,00
Rp 118.816.000,00

7. Menampilkan Laporan Keuangan Accounts
cara lain:

klik panah report, pada menu bar

klik index to report
account

atau : klik panah report pilih account
kemudian pilih standrat accounts
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ACCOUNTS

2EE

ACCOUNTS

¥

Purchases

W > xm

Accounts Barking Sales

P

Inventory

CardFile

Sendto Accountant & ---eeee-

Transfer Money

- Accounts List

L2
Record Joumal Entry

@ Company Data Auditar

@ MYOB Accounting - Index fo Rep_or_h:_

@File Edt Lets Command Centres Setup Reports

v
++++-@: Transaction Journal {

ToDolist » Find Transactions w

Reparts | »

A

Analysis w
2

coounts
Banking
G5T/Sales Tan
Sales
Purchases
Invertory

Card File
Custom

. (35T keterangan tampilan account:
ACCDUH!S Eankmg Cafs T Sa_les Pg[chases o zc.coinjcs list summary yaitu perkiraan yang
ipakai
Nane . ¢ account list detai yaitu menampilkan secara
D|S[ lengkap perkiraan yang dipakai
Accounts e account transaction (accrual) yaitu
decaunts Lit Summaw menampilkan perkiraan yang bernilai
Aecourts L et e general ledger summary yaitu
oL e§| menampilkan buku besar secara singkat
Aecount Transachons [Acon] e general ledger detail yaitu menampilkan
Account ity [OficeL ik buku besar secara lengkap
enerl L dgaSumma[y e trial balance yaitu menampilkan neraca
saldo
hengrdl LedgerDetaﬂ e linked account yaitu menampilkan
Trial Balance hubungan setiap rekening
Linked Accounts
BENGKEL MAJU JAYA
JL.KAPTEN MUSLIM MEDAN
Trial Balance December2015
Account Debit Credit YTD Debit YTD Credit
KAS Rp0,00 Rp32.371.500,00
PIUTANG USAHA Rp0,00 Rp5.035.500,00
PERLENGKAPAN Rp0,00 Rp12.500.000,00
BENGKEL
PERLENGKAPAN Rp0,00 Rp6.500.000,00
KANTOR
ASURANSI DIBAYAR Rp0,00 Rp12.000.000,00
DIMUKA
SEWA DIBAYAR Rp0,00 Rp21.850.000,00
DIMUKA
KENDERAAN Rp0,00 Rp102.500.000,00
AKUM.PENY Rp0,00 Rp52.500.000,00
KENDERAAN
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PERALATAN Rp0,00 Rp59.450.000,00

BENGKEL

AKUM PENY Rp0,00 Rp13.100.000,00

PERALATAN

BENGKEL

HUTANG USAHA Rp0,00 Rp39.350.000,00

UTANG BUNGA Rp0,00 Rp3.675.000,00

HUTANG BANK Rp0,00 Rp19.675.000,00

HUTANG GAJI Rp0,00 Rp4.825.000,00

MODAL Rp0,00 Rp103.351.000,00

PRIVE Rp0,00 Rp2.000.000,00

PENDAPATAN JASA Rp0,00 Rp10.515.000,00

UMUM

PENDAPATAN JASA PERBAIKAN Rp0,00 Rp1.033.000,00

BADA

PENDAPATAN JASA PERBAIKAN Rp0,00 Rp17.500.000,00

BESA

PENDAPATAN JASA Rp0,00 Rp943.000,00

SALON MOBIL

BEBAN Rp0,00 Rp6.810.000,00

LISTRIK,AIR&TELEPO

N

BEBAN IKLAN Rp0,00 Rp2.600.000,00

BEBAN USAHA LAIN- Rp0,00 Rp2.850.000,00

LAIN

Total: Rp0,00 Rp0,00  Rp266.467.000,00 Rp266.467.000,0
0

I ——.

8. Menampilkan Laporan Keuangan Balance Sheet

(@ File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

-
Accounts I Ear\kmgl EEE‘ESST{EK I Sales I u I Card File IEuslnm

Hame: Displays the balance of your Asset, Lisbility and Equity
Accounts - accounts as of the end of the selected period
Accounts List Sunniary
Accounts List Detal

Account Transactions [Accrual]
Account History [DfficeLink]

General Ledaer Summary (& Report Customisation - Standard Balat
General Ledger Detail

Llti-
Last Year Analpsis
Budgel Analysis
Profit & Loss
Frofi & Loss [beenal
blult-Peri

preadshest
Muli- Period Budget Spreadshest
“Year to Date

Report Level: | Level 4 -

Financial Year., | This Year (Fr 2015) =

Cash Based Reports
wcoount Transaction:
Profit & Loss [Cash]
Exceptions
Irwventary Vahue
Payables Reconciiation
Receivabl

7
Tax Code 4

on d
Future Diated Transactions Help F1
Prepaid Transaclions

Deposit Transactions

Bint

o View Samole | Custorise |

,?/v :‘E) q'—’ Display

bl -
Help F1 Print Send To Close

keterangan:
e standart sheet yaitu menampilkan neraca secara vertikal

e multi-period spreedsheet yaitu menampilkan neraca bebrapa periode (dalam
bulan)
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e multi period budged spreetsheet yaitu menampilkan anggaran neraca beberapa
periode (dalam bulan)
e last year yaitu menampilkan neraca 2 tahun berserta selisihnya

BENGKEL MAJU JAYA
JL.kAPTEN MUSLIM MEDAN
Balance Sheet
As of December 2015
ASSETS
AKTIVA
KAS Rp32.371.500,00
PIUTANG USAHA Rp5.035.500,00
PERLENGKAPAN BENGKEL Rp12.500.000,00
PERLENGKAPAN KANTOR Rp6.500.000,00
ASURANSI DIBAYAR DIMUKA Rp12.000.000,00
SEWA DIBAYAR DIMUKA Rp21.850.000,00
Total AKTIVA Rp90.257.000,00
AKTIVA TETAP
KENDERAAN Rp102.500.000,00
AKUM.PENY KENDERAAN (Rp52.500.000,00)
PERALATAN BENGKEL Rp59.450.000,00
AKUM PENY PERALATAN (Rp13.100.000,00)
BENGKEL
Total AKTIVA TETAP Rp96.350.000,00
Total ASSETS Rp186.607.000,00
HUTANG
HUTANG JANGKA PENDEK
HUTANG USAHA Rp39.350.000,00
UTANG BUNGA Rp3.675.000,00
Total HUTANG JANGKA PENDEK Rp43.025.000,00
HUTANG JANGKA PANJANG
HUTANG BANK Rp19.675.000,00
Total HUTANG JANGKA PANJANG Rp19.675.000,00
HUTANG GAJI Rp4.825.000,00
Total HUTANG Rp67.525.000,00
Net ASSETS Rp119.082.000,00
MODAL
MODAL Rp103.351.000,00
PRIVE (Rp2.000.000,00)
Current Earnings Rp17.731.000,00

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB

Total MODAL Ri119.082.000,00
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9. Laporan keuangan Profit and Loss

 Hle Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help

Accounts Iﬁank\ng

G5T/ l Sales IPgr:hasesI Inventary I Card File ICustom
Sales Tax

Accounts

Accounts List Detail
Account Transactions [Accrual]
Account History [Officelink]
General Ledger Summary
General Ledger Detail
Trial Balance
Linked Accounts
Balance Sheet
5 rd Balz .
Multi-Period Spreadsheet
Multi-Period Budget Spreadshest
Last Y'ear Analysiz
Budget Analysiz
Profit & Loss
Profit & Lozs [Accual]
Multi-Period Spreadsheet
Multi-Period Budget Spreadshest
Year bo Date
Last Vear
Percert Sales Analysiz
Last Vear Analpsis
Budget Analysiz
Cash Based Reports
Account Transactions [Cash]
Profit & Loss [Cash]
Exceptions
Ireventany Y alue Reconciliation
Payables Reconciliation
Receivables Reconciliation
Tax Code Reconciliation
Future Dated Transactions
Prepaid Transactions
Deposit Transactions

et

Hame
-
Accounts List Summary

Dizplays the balance of pour Asset, Liability and Equity
accounts a3 of the end of the selected period.

@ Wigw Sample | Custonise

Help F1 Print

Display

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB

profit & Loss

profit and loss yaitu menampilakan
laporan laba rugi 1 periode pembukuan
multi  period  spreedsheet  vyaitu
menampilkan  rugi laba beberapa
periode pembukuan (dalam bulan)

year to date yaitu menampilkan laporan
laba rugi dengan presentasenya

last years analis yaitu menampilkan
laporan laba rugi 2 periode yang
berbeda serta selisihnya
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BAB 4
KASUS PERUSAHAAN JASA DAN PERUSAHAAN DAGANG
(Mengunakan Semua Modul MYOB Accounting)

4.1. Kasus Perusahaan Jasa
Ganessa Course yang beralamat di JL Merdeka Pasar V' No 24 Padang Bulan, dengan no telp. 061-
55588 yang bergerak dibidang jasa pendidikan . berikut ini adalah transaksi dan selama bulan

Januari 2014

No Nama Perkiraan Debet Kredit
1-1001 Kas Ditangan Rp 16.000.000
1-1002 BNI Rp 35.000.000
1-1003 Piutang Usaha Rp 20.500.000
1-1004 Cad. Piutang Rp 2.000.000
1-1005 Perlengkapan
1-2001 Tanah Rp 30.000.000
1-2002 Gedung Rp 40.000.000
1-2003 Akum.Peny.Gedung Rp 5.000.000
1-2004 Peralatan Rp 50.000.000
1-2005 Akum.Peny.Peralatan Rp 10.000.000
1-2014 Kenderaan
1-2007 Akum.Peny Kenderaan
2-1001 Hutang Usaha Rp 16.500.000
3-1001 Modal Usaha Rp 158.000.000
4-1001 Jasa Perpajakan
4-1002 Jasa Akuntansi
4-1003 Jasa Bahasa Inggris
4-1004 Jasa Desain Grafis
4-1005 Potongan Jasa
Gaji Intruktur Jasa
6-1001 Perpajakan
6-1002 Gaji Intruktur Jasa Akuntansi
Gaji Intruktur Jasa Bahasa
6-1004 Inggris
Gaji Intruktur Jasa Desain
6-1005 Grafis
6-1006 Beban Perlengkapan
6-1007 Beban Peny. Gedung
6-1008 Beban Peny. Peralatan
6-1009 Beban Peny. Kenderaan
TOTAL Rp  191.500.000 Rp 191.500.000
Data-data Pelanggan
Nama UNIMED UHN uSsu Pelanggan
Umum
Type Company Company Company Individual
Address JI. William Iskandar | J.Sutomo  No JL. Dr. Mansyur | Dimana saja
Medan Pancing Medan No 1 Medan
Telp 061-898989 061-555999 062-787822
Contac Sinar, SE Rona,SE Mahmud,SE
Saldo awal 5.000.000 (S1) 5.500.000 (H1)
10.000.000 (A2)
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Data-data Pemasok

Nama CV.Bumi Putra TK. Aneka Advertising Pelanggan
Maju Jaya Umum
Type Company Company Company Individual
Address JI. Jaya Tani No 8 | Jl.Merdeka No 5 | JL. Dr. Mansyur
Medan Medan Nol5 Medan
Telp 061-123456 061-333565 062-777889
Contac Siti Chen Haposan
Saldo awal 1.000.000 (AS-1) 5.000.000 (K1) | 2.500.000 (MJ-1)
3.000.000 (AS-2) 5.000.000 (MJ-2)
Income . .
Item Name account for Sel!lng Unit of Tax
. price measure
tracking sales
Jasa-1 Jasa perpajakan 4-1001 2.500.000 | Orang N-T =0%
Jasa-2 Jasa akuntansi 4-1002 1.500.000 | Orang N-T = 0%
Jasa -3 Jasa bahasa inggris 4-1003 2.000.000 | Orang N-T =0%
Jasa -4 Jasa desain grafis 4-1004 1.500.000 | Orang N-T = 0%
Transaksi selama bulan Januari 2014

2 Jan 14 Pendaftaran tunai siswa/i pada hari ini sebagai berikut:
15 orang perpajakan
9 orang akuntansi
12 bahasa inggris
4 Jan 14 Dosen UHN mendaftarkan diri untuk mengikuti pelatihan:
25 bahasa Inggris
15 orang jasa desain grafis
Menerima uang muka sebesar Rp 2.500.000
5Jan 14 Diberli kenderaan sepeda motor dari HONDA dengan type Vario 125
combi blake seharga Rp 16.500.000 dengan uang muka Rp 4.500.000 dan
angsuran setiap bulannya adalah Rp 1.625.000 selama 15 bulan
6 Jan 14 Mengirim tagihan atas pelatihan yang dilakukan oleh dosen UHN
7Jan 14 Dosen Unimed mendaftarkan untuk mengikuti pelatihan:
09 orang jasa perpajakan
15 orang jasa bahasa inggris
5 orang jasa Akuntansi
15 orang jasa desain grafis
8Jan 14 Dosen USU mendaftarkan diri dan dibayar secara tunai dan mendapatkan
potongan sebesar 5%
12 orang jasa perpajakn
15 jasa akuntansi
10 orang jasa bahasa inggris
15 orang jasa desain grafis
10 Jan 14 Diterima piutang dari UNIMED dengan potongan 5%
11 Jan 14 Dibayar utang kepada Toko Aneka Sebesar Rp 2.000.000
11 Jan 14 Dibayar gaji intruktur dengan rincian sbb:
Gaji intruktur untuk jasa akuntansi Rp 2.000.000
Gaji intruktur untuk jasa desain grafis Rp 2.200.000
Gaji intruktur untuk jasa pajak Rp 2.500.000
Gaji intruktur untuk jasa bahasa inggris Rp 2.000.000
12 Jan 14 Dibeli perlengkapan secara tunai dari Tk Aneka secara tunai:
Spidol 100 Box @ Rp 120.000
Kertas A4 10 @ Rp 37.500
Tinta Spido 100 @ Rp 20.000
31 Jan 14 Setelah diperiksa sisa perlengkapan adalah sebagai berikut:
Spidol 80 box, kertas 8 rim, tinta spidol 90 botol
31Jan 14 Penyusutan aktiva tetap adalah 10%/tahun
Net income Rp 294.100.000 Net assets Rp 478.600.000
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4.2. Penyelesaian studi Kasus
Set up perusahaan baru
Menghapus perkiraan dan Mengganti no perkiraan yang tidak dihaspus
Membuat perkiraan baru
Membuat neraca saldo
Linked accounts

Penentuan banyaknya rekenig dalam suatu perusahaan tergantung kebutuhan perusahaan.
Sebagian rekening dalam daftar rekening (chacart of account) yang terdapat dalam MYOB
Accounting saling terkait dengan yang lain (linked account) keterkaitan tersebut berfungsi untuk
mengkoordinasikan beberapa nomor rekening dalam rangka laporan keuangan.
Langkah-langkahnya:

grwdPE

a. Account and Banking Account
o menu setup
o linked aacounts
o pilih account and banking linked account

Setup | Reports Window Help

LU G DRI LITIREU UG

Equity &ccaunt for Current Eamings: 39000 Current Eamings
Equity Account for Fietained E amjgages Betained E arings

ng o 31002 |3] SENRIH REKENING PENYEIMBAN

Equity Account for Historical Baly

Bank Accaunt for Undeposited F

Easy Setup Assistant | ACCOUNTS

Balances L

Linked Accounts 3 Accounts & Banking Accounts
Preferences Sales Accounts

Customise Forms b Purchases Accounts

Sesuai kebijakan

Company Information

Business Calendar - Accounts List akuntansi masing-masing
_ perusahaan
&

Transter Money Record Journal Entry @ Company

- curent earning yaitu laba periode berjalan

- retained earning yaitu laba ditahan

- historical balancing di isi dengan rekening selisih/rekening penyeimbang
- undeposited funds yaitu dengan bank khusus untuk pengeluaran uang

b ' Sa;l"ei'§ 'AQ‘C"‘O" !-']‘l:]“t‘ o - i |

Setup | Reports Window Help

Easy Setup Assistant | ACCOUNTS

Balances v |

Linked Accounts » Accounts & Banking Accounts
! Preferences Sales Accounts
| Customise Forms o Purchases Accounts

Company Information

Business Calendar ....EACVCDuntsrLig‘t‘;

. .
E]File Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help

Sales Linked Accounts

Aszet Account for Tracking Receivables o] 1-1003 5l PIUTANG USAHA
Bank Account for Customer Fleceipts o2 | 1-1002 =/ EBNI

[ | charge freight on sales

¥ | track deposits collected from customers
Liability Account for Customer Deposits & | 2-2002 | PENDAPATAN DITERIMA DIMUKA
v | give dizcounts for early papment

Expenze ar Cost of Sales Account for Discounts 2 | 4-1005 5| POTONGAMN PENDARATAN
[ i assess charges for Jate papment

Help F1 Tems

Assets account for tracking receivable diisi dengan piutang dagang

Cheque account for customer receipts, di isi dengan Kas/Bank

Income account for freight diisi dengan pendapatan jasa angkut

Liability account for customer deposits diisi dengan penerimaan dimuka

o Expenses or cost of sales account for discount diisi dengan potongan penjualan

o O O O
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Purchases Accounts

Setup | Reports Window Help

I assess charge for late payment, diisi dengan pendapatan denda penjualan

Easy Setup Assistant | ACCOUNTS

Balances r

Linked Accounts » Accounts & Banking Accounts |
Preferences Sales Accounts

Customise Forms 5 Purchases Accounts

Company Information

Business Calendar

I MYOE Accounting - [Purchases Link;d Accounts] '

—

:-'] File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Purchazes Linked Accounts

BN N N .

Liability Account far Tracking Papables | 2-1001 =l HUTAMG USAHA
Bank Account for Paying Bill: =»: | 1-1002 =l BHMI

| can receive items without a Supplier bill
| pay freight on purchases

| track depozitz paid to suppliers

il take dizcounts For early pavment

| pay charges for late payment

7.
Help F1 Terms

Liability account for tracking payables, di isi dengan utang dagang
Bank account for paying bills di isi Dengan nomor Kas/Bank

I pay freight on purchases di isi dengan beban angkut pembelian

Assets account for supplie deposits di isi dengan uang muka kepada supplier

Expense account for discount diisi dengan potongan pembelian

| pay charge for late payment diisi dengan beban denda pembelian

Entri Data Costomer
Pengisian kartu piutang yang berisi data-data customer dilakukan dengan langkah-langkah sbb:

o klik modul card file

o card list
o icon custumer
o new
o pada menu profit isikan company name,alamat, telepon dan lain-lain kemudian enter
o klik selling detail. Setelah tampilan selling detail muncul, isiskan dengan data-data
berikut:
- isikan data-data tax code, fright dengan N-T
- pada custumer terms informasi keterangan yaitu:
a. payments is due pilih in a given (discount berlaku bayar)
b. discount date diisi berapa hari mendapatkan potongan jika dilunasi
c. balance diisi maksimal pelunasan
d. % discount for early payments diisi berapa % potongan yang diberikan
o Ok
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1 MYOB Accounting - [Cands list] S y

(8] File Edit Lists CommandCentres Setup Reports Window Help

F Fle Edt Lis Command Centres Setup Reports Window Help

Entri Data Supplier

Profiie || CodDetsls || SeligDetgls || PaymeniDetals || Comactlog || Jdobs || Histor - Mtas | Cotomer | Supe || Egoes || Fesod _
UNIMED AR Balance o: | Re 00 Seachby [ LatNane/Co Nane. ]
- - Q Adenced.
SFont
Card Type: | Customer =] Desination: | Company ) I Inactive Card |
Hane CadD __ PhoreMimber _Tjps  CurentBabes
Mame: ‘“UMMED > NOVIDUAL Tare Cusone Rell)
Lol Hore SN Hane 1S538 Customs Al —
S UNMED Fore (51983889 Cusone A0
Location: [Address 1. Bl Te = =y e (2732 Al
Address: [J1 Wiam Iskandar Medan Fancing Phonet: 051838983
Phonstiz
i [MEDAN Fhanets
Stale: [SUMUT | Fostoode:[222122 s
County: [INDONESIA, Emal
Websile
Salulalion
Contact | SINAR SE
& Pint ‘ % Lettor ‘i,EM ‘.wm_nue ‘ ElNewLogEnty | 5 Letter Blyg 1% Contine Cade | Y Syne Carck
'/?/ oy
J Uj
HelpF1 | Hew

Pengisian kartu utang yang berisi data-data supplier dilakukan dengan langkah-langkah sbb:

o  klik modul card file
o card list
o icon supplier
o hew
o pada menu profit isikan company name,alamat, telepon dan lain-lain kemudian enter
o klik buying detail. Setelah tampilan selling detail muncul, isiskan dengan data-data
berikut:
- isikan data-data tax code, fright dengan N-T
- pada supplier terms informasi keterangan yaitu:
a. payments is due pilih in a given (discount berlaku bayar)
b. discount date diisi berapa hari mendapatkan potongan jika dilunasi
c. balance due diisi maksimal pelunasan
d. % discount for early payments diisi berapa % potongan yang diberikan
o Ok
[ MYOB Accounting - [Card nformation IR (N m— N 14+05 Accounting - [Cards 0 L 0 T

U File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

JFile Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

profite || CwaDetsis || BwingDess || Parenooss || comscrie | s || Hion -

wtas T wona T supier N oo 1 e I

ADVERTISING MAJU JAYA

AJP Balance o Fip7.500.000,00

I™" Inctive Card

Card Type: | Supplier ] Designation: | Company %]
Marme: [ADVERTISING MAJU JATA
Card ID: [Hane
Location: [Addiess1 =]
L. Dr. Mansyur Hot5 Medar] Phanet1
Phanet2
Ciy: | MEDAN Phonet3
State: | SUMUT | Posteode: Fom
Country: | INDONESIA Emat
‘Website:
Salutaliar
Contact
e Print ‘ S Letter ‘ =7 Enal ‘ B webste ‘
7.3
g
HelpF1 | New

Entri Data Iventory

o  klik modul inventory
o item list

o new

o Kilik item Profile:

I buy this item
I sell this item
I iventory this item

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer L

062777883

HAPOSAN

‘5eaychby:|mswame/cu Nare =] | @ Advanced
france

# Found: 4
Current Balance

CadlD Phone Number __ Type

Uppler

et
Supplier

1 NewLogEnty | 5 Lete

| BILeg | & Contire Cards | @ sprcCads |

Isi item number dan name

: Penjualan Jasa xxx

anjutan-MYOB
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@F\Ie Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Profile

W tembetats | BuwingDewis | SelingDetails | History | AutoBuild _

b=

Item Mumber: [JASA 1

[T Inactive ltem

Marne: | JASA PERPALAEAN

I~ | Bup This ltem
W | Sell This ltem
I~ 1 Inventory This Iterm

Copy Fram | #ESl Spell

Income Accourt for Tracking Sales 2 [ 4.7001 = JAaSA PERPAJAKAN

7. | Us
HeI; F1 Hew

o Kilik selling detail
Base selling price : harga jual

Tax code
Selling unit

N-T
: orang

Proces are tax inclisive tanpa tanda centang (\)
Calculate tax on pilih actual selling price/harga berubah menurut harga pasar

[ Mvor Accounting - NI -

& File

Edit Lists Command Centres Setup  Reports  Window  Help

JAasa 1

p—
Ercfil= I Item Dietails

N cvirorcesic= || Seling Details || Histar B ~utcBuild

JASA PERPAJAKAMN

Base Seling Price: [[p2.500.000.00 Tax Code “when Sold == [MN-
Selling Unit of Measure: [ORAMN Inclusive/E sclusive: W

Calculate Sales Tax or [ Actual Selling Price

9. Membuat Saldo Awal Piutang Dagang

O 0 O OO O O OO0 Oo

Klik setup pada menu bar
Pilih balance
Cutomer balances
And sale

Klik dan pilih customer yang akan diisikan saldo awalnya
Ganti tanggal
Memo diisi saldo awal piutang

Total including dengan saldo awal

Tax code diisi N-T karena tidak dikenakan pajak
Record

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB
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SEtup Reports  Window Help

Easy Setup Assistant | CARDENLE .T"T“ v
Balances 2 Account Opening Balances
Linked Accounts \ Job Opening Balances
Preferences \
q Customise Forms SupRierEsences

8

Company Information

Business Calendar

:i]FiIe Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help

Histarical 5ale

Customer Name: | UHN S| Balance: Rp15.500.000,00
Terms & Met 30th after EOM
Ireeoice #: | 00000003
Date: 'W
Customer PO #: | A2
Memi: | SALDO Awal PIUTANG UHM

Total Including Taw: | Rpl0.000.000,00 Tax Code: |N-T

1| MYOB Accounting

0 Congratulations!

[

it “Y'our tatal outstanding invaices equal the balance of your
linked receivables account.

You're ready ta use the S ales Command Centrel

10. Membuat Saldo Awal Hutang Dagang
o Kilik setup pada menu bar
Pilih balance
supplier balances
And purchses
Klik dan pilih supllier yang akan diisikan saldo awalnya
Ganti tanggal
Memo diisi saldo awal piutang
Total including dengan saldo awal
Tax code diisi N-T karena tidak dikenakan pajak
Record

O 0O OO O O OO0 Oo

Reports  Window Help

Easy Setup Assistant | CcARDEILE

Balances 3 Account Opening Balances
Linked Accounts 4 Job Opening Balances
Preferences Customer Balances

Customise Forms 4 Bupplegiabnes

Company Information

Business Calendar
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Fp0 00
Fip20 K00.000.00
g0 000,00

36




MYOB Accounting - [Historical Purchase] . __

]File Edit Lists Command Centres  Setup Reports  Window Help

Historical Purchaze

Supplier Name: |ADVEHTISING M2 o a §| Balance: Rp?7.500.000,00
Terms = Met 30th after EOM
PO #: | 00000005
Date: ’W
Supplier [y #: ’MJ27

Mema: | SALD0 Awisl HUTAMG AD.MAJL )
Total Including Tax: | Rp5.000.000,00 Tax Code: |N-T

Job: El

#° MYOB Accounting

'0 Congratulations!
k4 “Your tatal outstanding purchases equal the balance of vour
linked payables account.

ou're ready to use the Purchases Command Centrel

Cttn:
B MYOB Accounting ﬁ
- Peringatan:
e Watch outl =y -
o - Nilai saldo piutang dan hutang sudah
- “Y'our tatal outstanding invoices equal the balance aof your .
linked receivables account. melewati batas....
Tidak bias dilanjutkan
If this iz a new sale. you should use the Sales Window in the Sales
Command Centrel
B MYOB Accounting g Selamat .
.- 0 Congratulations! Artinya pembauatan buku pembantu
W o tatal outstanding purchases equal the balance of your piutang dan hutang sudah benar
linked papables account.

You're ready to use the Purchazes Command Centrel

11. Transaksi Penjualan Tunai/Kredit pada modul Sales
Setelah semua data awal telah selesai dengan lengkap dan benar maha langkah
selanjutnya adalah entry data transaksi keuangan perusahaan. Dalam paraktikum komputer
akuntansi ini, pembahasan kasus akan dijelaskan sesuai dengan pembahasan pada masing-
masing modul yang disediakan dalam program MYOB Accounting.
Menu sales atau jurnal khusus penjualan nama sub menu yang ada dalam menu sales yaitu:
o Sales register
Digunakan untuk melihat transaksi yang telah dibuat dengan status seperti Qoute
(permohonan), order (pesanan),open invoice (saldo awal), return&debits (retur penjualan)
o Enter sales
Digunakan untuk mencatat transaksi penjualan dengan formulir yang akan disediakan yaitu
Qoute digunakan untuk mencatat transki yang bersifat permohonan yang belum dicatat
dalam jurnal transaksi. Order diguankan untik mencatat transaksi yang bersifat pesanan
penjualan dan belum dicatat dalam jurnal penjualan, invoice digunakan untuk mencatat
transaksi penjualan secara kredit maupun tunai dan dicatat dalam jurnal penjualan. Dalam
mencatat transaksi MYOB Accounting menyediakan tampilan pada faktur penjulan yaitu:
- Service digunakan untuk menampilkan transaksi penjualan jasa dengan keterangan
yang panjang
- Item digunakan untuk menampilkan transaksi penjualan barang
- Profesional diguankan untuk menampilkan beberapa transaksi jenis jasa yang
disertai beberapa tanggal
- Miccellaneous diguankan untuk menampilkan transaksi penjualan lain-lain
o Received payment
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Digunakan untuk mencatat penerimaan uang dari pelanggan sehubungan dengan transaksi

penjualan barang dagang
o Transaction journal

Digunakan untuk melihat transaksi penjualn yang telah dibuat
o Printinvoice

Digunakan untuk mencetak faktur penjualan yang telah dibuat
o  Print statement

Diguankan untuk mencetak pernyataan atau keterangan sehubungan denga transaksi

penjualan

Langkah-langkah penjualan secara kredit dan tunai

o Aktifkan modul sales

Pilih enter sales

Tentukan lay out yaitu pilih item

Customer yaitu nama pelanggan

Date tanggal transaksi

Ship yaitu kuantitas

Item number yaitu kode jasa

Price yaitu harga jual/item

Paid to day yaitu jumlah uang yang diterima pada saat transaksi hari ini
Balance due yaitu jumlah piutang yang masih harus ditagih
Journal memo yaitu keterangan transaksi

o
O
O
O
O
O
O
O
O
O

1 File Edit Lists

INVOICE

Customer =

Command Centres  Setup  Reports  Window  Help

INDIWID LLAL =l Terns = Net 30th after EOM

[ Tax Inclusi

Ireeoice #: 00000004
Date: |02/00/2004
Custarner PO #:

Ship to =1 [INDIVIDUAL
DIMANA SAJ4
DIMANA SAJA

Desciigtion =
Select Layout

=

* Service

inventory,

Salesperson

Comment,
Ship Via
Promised Date:

Jourmal Memo: ‘Sa\e, INDIVIDUAL
Referral Source:

ey Status: | To be Printed

Print/Email Invoices

Use the Service layout when you want
to sell something not on your ltems List
or if you're not kesping or tracking

& {®) Save as Rec

Transaction Journal « & — Record
7. | == -
Help F1 Frint Cancel
INVOICE |
Customer 52: ‘INDIVIDUAL g Tems = Net 30th after EOM W Tax Inclusive
Ship to =] INDIVIDUAL Irevoice #: | 00000004 ik iual
Dhfania e Date: [02/01/2014 Jika penjualan
C _ kredit maka
ustomer PO #: :
Ship  Backorder Item Mumber Dezcription Price  Dizc%  Total Job Tar J pald to day
15 cnlASA 1 454 PERPAJAKAN 300.000,00 .500.000.00 N-T i iisi
9 CHASE 2 ASA ARLNTANS] i00.000,00 .500.000,00 N-T tidak di isi
12 CrlASH 3 454 BAHASA INGGRIS 100.000,00 .000.000,00 N-T Atau
Paid to day di isi
jika ada
penerimaan kas
Salesperson 5 Subtotal: 3p75.000.000,00 pada saat
Comment: s Freight: N-T 5 transaksi
Ship Wia: El Tax o
Pramized D ate: Total Amount: 3p
Joumal Mema: |PENDAPATAN INDIVIDUAL Paid To
Fieferral Source: ‘Friend!tol\eague = Payment Method: | Cazh 5 Details...
Invoice Delivery Status: ‘ To be Printed ) Balance Due: Fip0,00
(1) Save as F\ecurring‘ (JJ Usze Recurring | ik Reimburse | RECI Spell |
Help F1 Fegister
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Jika sudah dipastikan sudah benar maka dapat melihat jornal melalui journal atau destop MYOB
Accounting. Jangan lupa untuk mengganti dated from (tgl awal transaksi) beserta to (tanggal akhir
transaksi), kemudian aktifkan sales

[E] MYOB Accounting - [Transaction Journall ﬂ _1 ‘

[E] File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

General I Dizburzements I FReceipts I 5 Furchazes t Irvventony ' Al _

D ated From: [01./01/2014 To: [14/02/2016
10 From: To:
Date 1D# Account Dehbit Credit Job

=3 D1/01/2014 SALDO Awal PIDTANG UNIMED

00000001 11003 PIUTANG USAHA Fip5.000.000,00

00000001 11002 PIUTANG USAHA R p5.000.000,00
o 0140172014 SALDO Awal PIUTANG UHM

00000002 11002 PIUTANG USAHA Fp5.500.000,00

00000002 11003 PIUTANG USaHA Rp5.500.000,00
o 0140142014 SALDO Awal PIUTANG LHM

0000003 11003 PIUTANG USAHA Rp10.000.000.00

00000003 11003 PIUTANG USAHA Fip10.000.000,00
e 02/01/2014 PEMDAPATAN INDIIDUAL

00000004 11003 PIUTANG USAHA Rp75.000.000.00

DO000004 41001 JASA PERPALAKAN Rp37.500.000.00

00000004 41002 JASA AKUMNTANS Fip13.500.000.00

00000004 41003 JASA BAHASA INGGRIS Rip24.000.000.00

12. Pembelian pada Modul Purchases
Memo purchases dalam jurnal khusus disebut dengan jurnal khusus pembelian dimana
nama sub menu yang terdapat dalam menu purchases adalah:
o Purchases register
Digunakan untuk melihat transaksi yang telah dibuat dengan status Qoete yaitu
permohonan pembelian, order yaitu pesanan pembelian, open bills yaitu saldo awal
pemasok, return dn debit yaitu retur pembelian dsb
o Enter purchases
Digunakan untuk mencatat transaksi pembelian dengan formulir faktur sbb:
- Qoute digunakan untuk mecantat transaski pembelian yang bersifat permohonan dan
belum dicatat dalam transaksi pembelian
- Order diguankan untuk mencatat transaksi pembelian yang bersifat pembelian dan
belum dicatat dalam transaksi pembelian
- Bill digunakan untuk mencatat transaksi pembelian yang bersifat pembelian secara
kredit maupun tunai dan dicatat dalam jurnal transaksi pembelian
o Pay hill
Diguankan untuk mencatat transaksi pembayaran hutang pemasok sehubungan dengan
transaksi pembelian barang dagang
o Print cheque order
Digunkan untuk mencetk pesanan pembelian
o Print cheque
Diguankan untuk mencetak cek sehubungan dengan pembayaran hutang pada pemasok
o Prepare electronic payment
Digunakan untuk pencairan cek/giro
o Transaction journal
Digunakan untuk melihat transaksi pembelian yang telah dicatat

Langkah-lang adalah:
o  Aktifkan modul purchases
Enter purchases
Tentukan lay outnya yaitu pilih miscellaneous
Supplier yaitu hama pemasok
Date yaitu tanggal transaksi
Decription yaitu keterangan
ACCH# yaitu nomor perkiraan yang dibeli
Amout yaitu harga beli/item
Paid to day yaitu jumlah uang yang harus dibayar pada transaksi hari ini atau penerimaan
tunai
o Balance due yaitu jumlah utang yang masih harus dibayar
o Journal memo yaitu keterangan transaksi
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o Record yaitu menyimpan transaksi

[BILL =1 1
I Tax Inclusi

Supplier I =l Terms
Ship ta Purchase #:
D ate:
Supplier Invi:
Description e
® ° Select Layout S
— Use the Missellaneous layout to record
) = a purchase for which ne printed form is
 Service nesded or to make purchase
e ltem adiustments.
" Professional
Comment ~ Miscellansous
Ship Via: _— =
Pramised Dats: =
Joumal Memo
Bill D elivery Status:
CB) Sove s Fecuning | (2) Use Recuring | #82 sp

I 7. | == & < G :
Cancel

Help F1 Print Send To | Joumnal | Layout Register

&) File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

BILL =l
Supplier = [HONDA, COMPANY

=l Temms 5+ Met 30th after EOM [ Tax Inclusive

Purchase #: |PJODOO0T
Date: | 05/01/2014

Supplier Ire
Drezcription Acctd Marne Arnaunt Jaob Tax
FEMNDERAAN 16.500.000.00 MN-T

DIBELI HOMNDA WaRI0 COMEl BLAKE 125 1-2008

Subtotal: 3p1E6.500.000,00

Tax o Rp0,00
Total Amount: 3p16.500.000,00

Paid Todaw: | Rpd.500.000.00

Balance Due: 3pl2.000.000.00

REI R R [PE B E LLAN HOMDA CORMPANY|

(®) Save as Hecumng| (%) Use Recuring | FEL S pel| |

&[=w
Help F1 Journal Layout FRegister Cancel
Hasil Journal Pembelian
= UEii> 98 HESEE B v W Fie fit Uit Conmand Cenes S Reos Wincow Wil
Purchaze #: PJO00OCT
1 MYOB Accounting et | Geed | Ostusnens | Peoenh | b | R | ey |

A cheque for the amount entered in Paid Todap wil be recorded. Please

e b Doefb (OACE To ARG

Cheque no: 1
Payes: HONDA COMPANY I Fiom ‘ ln ‘

o Dae b bocunl et (e i

Mens: HONDA COMPAY for PUCODOC FUOTIIT 24001 HITANG USthe G s
001206 FADERARY RelRA0 00O

|f the above information is incomect: PJUU
1. Click Mo Cheque.
2. Change the Paid Today amount to $0.00.

e 310 (A HONDACTIRANY

Mo Cheque 1 11“02 BM HEHUUUUU,UU
T ' 1 POV HTENGLAH,  RedBOOND

13. Penerimaan piutang Modul Sales
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Langkah-langkah penerimaan piutang:

o Aktifkan modul sales
o Pilih receive paymetns
o deposit to account
o Customer yaitu nama pelanggan yang membayar utang
o Date tanggal transaksi
o paymet methode yaitu bentuk penerimaan uang
o memo Yyaitu keterangan transaksi
o amount received yaitu jumlah uang yang diterima setelah potongan
o discount yaitu jumlah potongan yang diberikan
o amount applied yaitu jJumlah uang yang diterima setelah dapat potongan
o record yaitu untuk menyimpan
Help
SALES
Sl i "
e B, - >
Purchaszes Inwvenkong Card Fil=
| Sales Register |
Entar Sales ~---rrrrrsrrraaaas Fecaive Paprments
<
rrrrrrrrrrr ErintEmail Invoices .
- -
Transaction dJowurnal e - v v viaaaan Frint FReceipts
Transactions - Reports - Analwsis -

108 Accountog - TP

aFi\E Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

= Deposit lo Account: 11002 Z| BNI Balance or: Rpl108.000.000,00
" Group with Undeposited Funds:

Customer & | UHN = |0 #: | CROOO003
Amount Received: | Rp?0.000.000,00 Date: | 0501 /2014
Payment Method: | Cash g Dietails....
Memo: [PEMBATARAN IHN
Ctnn:
Cust PO Status Date Amount Discaunt Total Due Amount Applied H
A1 o> Open 01/01/2014)  Rph5.500.000.00 Fp5.500.000.00 J SeSUa|kan dengan
A2 o> Open 01/01/2014)  Rp10.000.000,00 Rp10.000.000,00 /
o> Open 04/01/2014)  Rp70.000.000.,00 Rp70.000.000,00 | Rp?70.000.000,00— ta nggal ya ng
dibayarkan oleh
———— | mer
Total Applied: | Fp70.000.000,00° custome
Finance Charge: Rp0.00
Total Received: Rp70.000.000,00
™ Include Closed Sales Out of Balance: Rp0.00

15 Receive Al

Help F1

Journal Fegister

14. Membayar Utang Modul Purchases
o aktifkan modul purcahses
pilih pay bills
pay from account yaitu nama kas pembayar
supplier yaitu nama pemasok
date yaitu tanggal transaksi
amout yaitu jumlah uang yang dibayarkan setelah mendapatkan potongan
discount yaitu jumlah potongan
memo yaitu keterangan transaksi
amount applied yaitu jumlah uang yang harus dibayarkan setelah mendapatkan potongan
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o record
File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
PURCHASES Account: [ 11002 S| BMI Balahce o Rp337.5925.000.00
—= @ Supplier = [TOKO ANEKA =l Chequs Mo.: [3
el ".‘ Payee = [TOKO ANEKA [i/mizona |
L | L Merdeka No 5 Medan Date: | 11N /204
4 / | /‘r MEDAN Amount: | Rp2.000.000.00
Purchases Irwentary Cad| Twa Million Singapore Dollars Only
o hemo: | PEMBATRAN TOKO AMERA LZAIAE S XU TEE
Supplier's # Status Dats Arnount Discount Total Owed Arnount Applied
] = Dpen O1/01/2004]  Rp5.000.000,00 Rp5.000.000,00 | Fp2, 000,000,080
&
Enter Purchases - oooeeevemnns
; Total Applied FipZ 000.000,00
& w L2 Ten T
I Include Closed Purchases Finanss Charge: Rp0.00
Print{Email Purchase Orders Print Cheques ™ Chedque Aleady Printed Total Paid Fip2 000.000.00
: Remittance Advice Delivery Status: [ To be Printed = Out of Balance: Rp0.00
& & 25 Pay Al
Transaction Journal & -+ PrinfEmail Remittance Advi B
=) — —— | Fecod |
Help F1 Print Joumnal | Fegister Cancel

-
| st ]
[ —
s
==
= ==
—_

UTeNpLsHe  Red000 00010

15. Pengeluaran Kas selain pembayaran utang pada Modul Banking
Dalam modul banking atau sering disebutkan jurnal khusu penerimaan dan pengeluaran kas,
terdapat beberapa sub bagian yaitu:

O

speed money

Digunakan untuk mencatat transaksi mengeluarkan uang dari bank guna keperluan usaha
selain untuk hutang dagang ex. pembelian perlengkapan berupa ATK, membayar biaya
usaha, menyetorkan uang tunai ke bank atau mengeluarkan cek dari bank untuk keperluan
intren ataupun keperluan ekstren

receive money

Digunakan untuk mencatat transaksi menerima uang dari pelanggan ex. penerimaan
pinjaman uang,pendapatan bunga dari bank, pengembalian pinjaman dari pelanggan,
penjualan aktiva selain persediaan barang dagang

prepare bank deposit

digunakan untuk mencatat proses pencairan cek/giro yang diterima dari pelanggan atau
card lainnya

bank register

digunakan untuk melihat mutasi setiap kas dan dapat menambahkan transaksi perbankan
reconsile account

digunakan untuk melaukan rekonsiliasi bank secara manual seperti rekonsiliasi kas/bank,
piutang dagang dan hutang dagang

print cheque

digunakan untuk mencetak yang telah dibuat

transaction journal

digunakan untuk melihat transaksi yang dibuat melalui banking

Proses pencatatan Modul Banking

©]
©]
©]

klik modul banking

klik spend mone

masukkan informasi atas dokumen transaksi pengeluaran kas yang terkait:
- pay from account dipilih cash in bank

- cheque isi dengan no cek

- data diisi dengan tanggal transaksi

- amount diisi dengan jumlah kas yang dikeluarkan
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- memo di isi dengan keterangan transaksi
o tekan tombol TAB pada keyboard hingga pointer menuju ke list journal
o klik pada ACC# dan pilih akun terkait dengan transaksi atau akun transaksi ex. beban iklan
o pada amount masukkan jumlah transaksi yang terkait kemudian tekan TAB hingga out of

balancenya =0

o record
JRSE-Command Centrel
itres  Setup Reports Window Help
BANKING
e 1 S 1 2
i - 17"
S ! X
Accounts Sales Purchases Inventory Card File
Bank Register © Receive Money
& & ~
Print Cheques Reconcile Accounts Print Receipts
& & &
Print)Email Remittance Advices @ Transaction Journal Prepare Bank Deposit
To Do List » Find Transactions w Reports w Analysis v

Account: [1-1 Slen

Balance ©: Rp346.625.000,00% Tax Inclusive

Card

Payee w|:[

Eight Million Seven Hundred Thousand Singapore
Memo: '{PEMBAYAHAN GAJI INRUKTUR

®l Cheque No.:[2
Date:[11/0172014
Amount:| Rp8.700.000,00

Acct #f Name

Amount Job

6-1001 GAJLINS J. PERPAJAKAN
6-1002 G.NTS.JAAKUNTANSI
61003 G.INTRUK.J.BAHASA INGGR
6-1004 G.INTRUK.J.DESAIN GRAFIS

Rp2.500.000,00
Rp2.000.000,00 |
Rp2.000.000,00
Rp2.200.000,00

<4 4 < 4
-

Total Allocated
Tax &

Total Paid

Out of Balance:

(8) Save as Recuriing | () Lse Recur

-
Help F1 Print

Joumnal | Register

Rp8.700.000,00

| Rp8.700.000,00
Rp0,00

[ Cheque Already Printed
Remittance Advice Delivery Status:
[To be Printed -l

Pilih account

T Berdasarkan

ketentuan
perusahaan, Banking
atau Kas

16. Jurnal Penyesuian

o aktifkan modul account
pilih record journal transaksi

O O O O O

record yaitu menyimpan data

ACCTH# yaitu no perkiraan debet dan kredit
DEBIT/KREDIT yaitu nilai debet dan kredit
save as recurring yaitu jika menyimpan jurnal berulang
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E] MYQB Accounting - [Record Journal Entry] 5

(& File Edit

Lists Command Centres  Setup Reports  Window  Help

General Journal #: | GJ000OM

[T TaxInclusive

Tanggal akhir
pelaporan

Date: | 31/01/2014
Mema: |AJF‘ PERLEMGKAPAN
Acct # I ame Dekit Credit Job Memo Tan
E-1005 BEBAN PERLEMGKAPAMN Rp2 E75.000,00 DEF 20 SFIDOL.2 RiM N-T
1-1005 PERLEMGKAPAN Rp2.675.000,00 N-T
=

E] Edit Recurring Schedule

(B) Save as Recuring 1]

Total Debit: Rp2 675.000.00

Total Credit: Fp2.E75.000,00

Tax & Fp0,00
Out of Balance: Rp0,00

5) Use Recurring

Recuring Transaction Name: | 4JP PERLENGKAPAN ?

& hadul
Schedule

Frequency: ‘Monthly I Slart\ngun:BlﬂZfZDM /

(% Continue indefiritely
(" Contine untl this date
" Petform ths # of mes

{+ Remind 5| torecond this hansaction |never =

(™ Butomaticaly record this ransaction when due and oty Il

Dated From: {01/01/2014 Tor | 15/03/2016

(¥ se the nest sequential number as the General Journd t

(" Use the fallowing s the General Joumal # (no waming for duplicate Ds}

[™ Save my changes when | recard this recuming ransaction
1D Fram: To: 7
Date  ID& Account | bt Gred |
= 3/01/2014 AJP PERLENGEAPAN -
(/000001 E-1005 BEBAMW PERLEMGKAPAN Rp2 E75.000,00
(J000001 11005 PERLEMGKAPAN Fip2.675.000.00 g
= /2014 &JP PENY GEDUNG
000002 E-1008 BEBAM PENY.GEDUMNG  Rpd.000.000,00
(J000002  1-2003  AKUM.PEMY.GEEDUNG Fipd4.000.000,00
= N/N2M4 AP PERSLATAN
000003 E-1006 BEBAM PENY.PERALAT Rpb.000.000,00
GJ000003  1-2005  AKUM.PEMY PERA&LATAI Fip5.000.000.00
= N/Ms2014 AJP KEDERAAN
/000004 61007 BEBAM PEMY.KEWDERA Rpl.650.000.00
000004 7-2007  AKUM.PEMY.KENDERAS Ap1.650.000.00

4.3. Perusahaan Dagang dengan Metode Perpectual

PT. ABC yang beralamat di JI. Haryono no 23 dengan telpon. 0621-99998 dengan fax 0621-99998.
Neraca saldo per tanggal 31 Desember 2014

No perkiraan Nama Perkiraan Debet Kredit
1-1001 Kas 6.500.000
1-1002 Piutang Dagang 9.900.000
1-1003 Persediaan Barang | 6.700.000
dagang
1-2004 Tanah 10.000.000
1-2005 Gedung 21.600.000
1-2014 Akum.peny.gedung 7.000.000
1-2007 Peralatan Kantor 18.000.000
1-2008 Akum.Peny.Peralatan 10.800.000
Kantor
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2-1001 Hutang dagang 17.600.000
2-1002 Pajak Keluaran 400.000
2-1003 Pajak Masukan
3-1001 Modal Saham 18.000.000
3-1002 Agio saham 2.000.000
3-1003 Laba tidak dibagi 16.900.000
6-1001 Beban angkut
6-1002 Beban gaji
Data-data Pelanggan dan Daftar Saldo Piutang Dagang
No Nama Alamat Telpon Penjualan PPN Jumlah
Outcome
PO1 | Tronic com JI. MT Haryono | 0274-734556 | 4.500.000 450.000 4.950.000
Surabaya
PO2 | Cilik Com JL.Jenderal 0274- 66198 | 4.500.000 | 450.000 4.950.000
Sudirman
Data-Data Pemasok/Supplier
No Nama Alamat Telpon Penjualan PPN Jumlah
Outcome
JO1 | PT jaya | JI. Liku Medan 0621-9999 8.000.000 800.000 8.800.000
Makmur
JO2 | CV. Nusa | J.Merdeka Raya | 0621-89897 8.000.000 800.000 8.800.000
Abadi medan
Data-Data Persediaan Barang Dagang (Metode Averange)
Kode Nama Item Quantity Price/Uni Jumlah Selling Price
M23 Voltage-200 | 2 1.050.000 2.100.000 1.450.000
M24 Fortuner- 2 2.300.000 4.600.000 2.700.000
W220

Transaksi selama bulan 2014 terjadi sebagai berikut:

Jan 2 Memesan barang dagang dari PT Jaya Makmur M 23 sebanyak 3 unit seharga @ Rp

1.100.000 (PPN 10%)

3 | Penerimaan piutang dari Tronic com

4 | Menerima barang dagang PT Jaya sebanyak 3 unit pembelian barang dagang ini
diberlakukan syarat pembayaran 2/10,n/30 dan beban angkut Rp 100.000

4 | Clinik com memesan barang M24 sebanyak 2 unit @ 3.000.000 (PPN 10%)

6 Mengirimkan barang pesanan dengan syarat 5/10,n/30

12 | Dikembalikan barang dagang dari cilik com sebanyak 1 unit karena rusak

14 | Dibayar utang kepada PT Jaya atas transaksi 4 Januari 2012

14 | Dikembalikan barang dagang kepada PT Jaya sebanyak 1 unit karena rusak

16 | Dibeli barang dagang M24 sebanyak 2 unit @ Rp 2.400.000 (PPN 10%) dari
CV.Makmur dengan beban angkut pembelian Rp 50.000 secara tunai

17 | Dijual barang dagang kepada cilik com kode M24 sebanyak 2 unit @ Rp 3.200.000 (PPN
10%) secara Tunai

18 | Diterima pelunasan piutang dari cilik com atas transaksi tanggal 06/01/2012

19 | Dibayar beban telepon,air dan listrik sebanyak Rp 250.000

20 | Dibayar beban gaji pegawai Rp 1.000.000

Net Assets Rp 55.434.666,67 Net Income Rp 328.666,67
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4.4, Penyelesaian Soal

Membuat Set Up Perusahaan

Menghapus dan Mengganti Nomor Perkiraan yang Tidak bisa di hapus
Membangun Akun

Membuat Neraca Saldo

Menghapus Kode Pajak dan Mengganti Kode Pajak

gRrwNPE

Pajak masukan (VAT In), adalah PPN yang dibayar oleh PKO pada waktu pembelian barang kena
pajak, penerimaan jasa kena pajak, atau impor barang kena pajak. Pajak keluaran (VAT OutP)
adalah PPN yang dipungut oleh PKP pada waktu penyerahan barang kena pajak atau jasa kena pajak.
Dalam MYOB menggunakan istilah rekening GST Collected on Sales (PPN Keluaran) dan GST on
Purcahses (PPN Masukan). Kedua rekeing termasuk dalam kelompok uatang (liability), setiap
terjadi pembelian, rekening GDT Paid on Purchases menunjukkan angka negative dan jika terjadi
transaksi penjualan rekening GST Collection on Sales menunjukkan angka positif. Untuk itu akhir

bulan perlu dibuat jurnal penyesuian pengkreditan PPN Masukan.

a. Menghapus Kode Pajak

» Menu list
> Pilih tax code,
» Menu edit

> Delete tax code
inting - [PT ABC - Command Centre]
[Lists] Comrland Centres Setup Reports

gFMe Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Tax Code Information |

Enter the taxk code (up to thiee characters), a brief description of the tay ang e roba ot | -
Accoun Select an appropriate tas type and complete the links a5 necessan. ) MYOB Accounting - [Tax Code Infarmation]
Gard E File Lists Command Centres Setup Rept
IS Tax Code: | Undo Ctrl+Z
Items Descmption:’W Enter t Cut Clrle X
Jobs TanType: [Goock e tan ® | Pcopy e
Categories' | Rate: 0% Paste Ctrl+V
lear
Tax Codes I Delete Tax Code
Recurring Transactions Linked Account for Tax Collected o | 29788 & GST Collects] e e
Linked Account for Tax Paid o | 2-3200 = GST Paid
Custom List & Field Names > Linked Card for T ax Comptroller DefeteLine Cushit=D
Custom Lists v | y [n-_je\t Line i_ ._:hlﬂ_[
Insert Header Ctrl+Shift+R
Sales & Purchases Information » eTcanal Ctrl+ Shift+5
Identifiers Select Ctrl+A
Search Tax Codes Ctrl+L
Recap Transaction Ctrl+R
b. Mengganti Kode PAjak
» Klik menu list pada tampilan menu bar > Tax code
» Hapus semua tax code kecuali GST dan N-T
> New
> Edit kolom shb:
- Tax code yaitu PPN
- Description yaitu Pajak Pertambahan Nilai
- Tax Type pilih Goods& Service Tax
- Rate yaitu presentase atau 10%
- GST Collection yaitu PPN Keluaran
- GST Paid yaitu PPN Masukan
» Ok
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Code Descriplion Type Rate

ces Tax Goods & Services Tax 7%
Sales Tan 0%
PPN PAJAK PERTAMBAHAN NILA Goods & Seivices Tax 10%

7

9w
Help F1

# File {Ng Lists Command Centres Setup Reports  Window  Help

~ AN T ax Code Information
Enter the ta: ta three characters). a brisf description of the tax and the rake of tax
Select an appro) = kax twpe and complete the links as necessam. K d . k

—b
»

Tax Code: |PPM
Drescription: | Padark, PERTARBAHAMN MLl

Taw Type: [Goods & Services Taw vl —— | I keterangan
\ Tipe pajak

[ Menghubungkan perkiraan
PPN pada saat penjualan

R ate:

Account for Tax Collected =-: | 2-1002 =l PalaX KELUARAM
Linked Account for Tax Paid o> | 21003 =l PalaEMSUKAN

Lirk) Card for Tax Comptroller H I

Menghubungkan perkiraan
PPN pada saat pembelian

7. | W&

Help F1 Hew

6.  Linked Accounts (Menghubungkan Perkiraan)
a. Menghubungkan account atas transaksi penjualan/Sales Account

Setup | Reports  Window Help
i
- Easy Setup Assistant

Balances 3

W 3 Accounts & Banking Accounts
\ Sales Accounts

Preferences

. Purchases Accounts
Customise Forms 3

Company Information

Business Calendar
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1] MYOEB Accounting - [Sales Linked Accounts] ! -
g File Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help

Sales Linked Accounts

Azzet Account for Tracking Receivables == | 1-1002 =l PIUTAMG DAGANG
B ank Account for Custormer Receipts o> | 1-1001 =l KEAS

[ | charge freight on sales Ket:
1. Pendapatan angkutan

[ | rack depos=sitz collected from customers 2. Uang muka d?” pe‘langgan
3. Potongan penjualan

[ | give dizscounts for early payment 4. Pendapatan denda

[ i assess charges for late paymenk

= e

Help F1

b. Menghubungkan Account Pembelian

Setup Reports Window Help
[
Easy Setup Assistant

Balances »
1
Linked Accounts » Accounts & Banking Accounts
Preferences Sales Accounts
. Purchases Accounts
Customise Forms [ 3

Company Information

Business Calendar

gFiIe Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Purchases Linked Accounts

Liability Account for Tracking Payables = | 21001 F| HUTAMG DAGANG
Bank Account for Paping Bill: 2 | 1-1001 = kas

™ I can receive items without a Supplisn bill

Pembayaran dimuka

Beban angkut

Uang muka kepada supplier
Potongan pembelian

Beban denda pembelian

v | pay freight on purchaszes
Expense or Cost of Sales Account for Freight = | 5-1001 &/ BEBAM ANGKUT
™ I track deposits paid to supplisrs

g wNE X
&

¥ | take discounts for early papment
Expenze [or Contra] Account for Discounts S | 51001 5| POTOMGAN PEMBELIAM

[ 1 pay charges for |ate payment

~

Memasukkan Data Customer

Memasukkan Data Supplier

9.  Memasukkan Saldo Awal Piutang

Caranya:

- Menu set up

- Pilih balance

- Klik add sales

- Tentukan nama costumer yang bersaldo awal

®©
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— T — —
|Centre]‘ B ﬂFlIa Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

" Historical S ole
Reports  Window  Help
: Customer Name: | CILIK COM #| Balsnce: RpiD

Easy Setup Assistant | ArCOLINTS Tems c: Net 30th after EOM

] Balances 3 Account Opening Balances | Inwice #: | 00000001
. . Date: [01/01/2014
Linked Accounts 4 Job Opening Balances
Customer PO #: | PO 1
1 Preferences Customer Balances Memo: [SALDD AwAL FIITANG CILIK COM
‘ Supplier Balances Total Including Tax [Rpd 95000000 TaxCode: [EEE (S Tax o Rpds0.000.00
Customise Forms Pl | e — |
. |
Company Information
Business Calendar ... Accounts List y/-
= Help F1
Historical Sale
Customer Name:  TROMIK. COM Balance: Rp4.950.000,00

Temns = Met 30th after EOM
Invoics #: | D0ODOODZ
D [GTTZDTE |
Customner PO #: | PO2
Meme: [SAL00 Awbl PIUTANG TRONIK
Total Including Tax | Rpd.950.000,00 Tax Cade: | PP

Job: = '.0' Congratulations!

s “four total outstanding invoices equal the balance of your
linked receivables account.

B MYOB Accounting

You're ready to use the Sales Command Centre!

Help F1

10. Memasukkan Saldo Awal Hutang
Caranya:
- Menu set up
- Pilih balance
- Supplier balance
- Kiik add balance
- Tentkan nama pemasok yang bersaldo awal

Setup REpr‘tS Wiﬂdow He|p Historical Purchase
. Supplier Name: €Y. NUSA ABADI S| Balance: RipL0

Easy Setup Assistant | ACCOLINTS T | | Baence: P

e = Tems o et 30th after EOM
Balances ¥ Account Opening Balances ' P04 (0000007
Linked Accounts b loh Opening Balances Date: |O1/01/2014

Supplier [y 3 ’Ami
Preferences Customer Balances v TN
I Tatal Including Tax: | RpB.600.000,00 TaxCode: (PPN i) Tax o RpBO0.000,00
. upplier Balances

Custornise Forms b I

T Juab: =l

Company Information

.
Business Calendar - Accounts List

Histarical Purchase

Supplier Name:  CV. NUSA ABAD] Balance: Rp8.800.000.00
Terms & Met 30th after EOM
FO# [DO0DOOOT |
Date: [O1/0172014

Supplier e # [AD1
Meme: [SALDD AdwidL HUTANG DAGANG
) | MYOB Accounting
Total Including Tax | Rp8.800.000.00 Tax Code: | PP

Job: = i 6' Congratulations!

w— “four tatal outstanding purchases equal the balance of wour
linked payables account.

= = “You're ready to use the Purchases Command Centre!
Help F1
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11. Memasukkan Data Persediaan Barang Dagangan

Caranya:
- Aktifkan modul inventory (control + 7)
- Klik item list
- New
Tampilan:
TAB PROFILE
il File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
Profile ' Itern Detailz T Buying Detailz ' Selling Detailzs T Hiztam ' Auto-Build
Itern Murnber: |M23 [ Inactive Item
Mame: |VOLTAGE W 220 Quantity On Hand o> u]
Current Yalue & Fp0.00
Aoverage Cosh Rp0.00
Committed =>: ]
On Order = ]
Awailable 220 [0
Iv | Buy This ltem Coszt of Sales Account =+ | 51002 F/HFP
IV | Sell This lkem Incame Account far Tracking Sales o+ | 41001 =/ PEMNJUALAMN M 23
M | Inventary This [bem Aszet Account for lkem Inventory 5> i5||PERSEDIAAN BARAME

TAB BUYING DETAILS

File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Prroile: T termpetsis | Buping Detaite | Seling Dstsi= || Histarg | suto-Build
M23 VOLTAGE W 220
Last Purchase Price: Rp0.00  Including Tax
Standard Cost: [p1.050. 000,00 Tax Cade “when Bought = [PPH C&]| Paasak PERT

B uping Unit of Measure: [URIT
MNumber of lterms per Buging Unit 1

|- Dptional Restocking Infarmation for the To Do List

bdinirnum Lewvel for Restocking Alert: o

Primary Supplier for Reorders | =

Supplier Ikem Mumber: |

D efault Reorder Cluantity: (1]

TAB SELLING DETAILS

File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Erdfile Item D etails Buying Detals Selling Details History Auto-Build
W23 YOLTAGE W 220
Base Seling Frice: ip1 450.000,00 Ta CodsWhen Sold &: [PPN 15 PAJAK PERTAMBAF
Selling Urit of Measure; UNT | [mclusive/Exclusive: [ Prices are Tax Inclusive
Humber of tems per Seling Unit; T Caloulate Sales Taw an; | Actual Seling Price =

12. Memasukkan Saldo Awal Persediaan Barang Dagangan
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Caranya:

- Aktifkan modul inventory

- Kilik adjust inventory

- Ganti tanggal awal bulan

- Memo di isi dengan keterangan persediaan awal barang dagang
- Quantity disi dengan stoc barang dagang yang masih ada

- Unit cost diisi dengan harga beli barang dagang

- Account diisi dengan perkiraan persediaan barnag dagang

- Record
INVENTORY

vexa

~ A

ales Purchazes Inventom

.............. Set ltem Prices

Irnventory Journal Mumber: | 11000001
Date: |01/01/2014

tema: |PEF!SEDIAAN Awial BARANG DAGANG

Item Humber Quantity Urit Cost

Memo

ot 24 2| p2.200.000,00
=23 2| p1.050.000,00)

>

Cancel

Jurnal

NO PERKIRAAN
PERSEDIAAN
BARANG
DAGANG

General Disburgements Receipts Purchases Inventory

1000001 1-1003  PERSEDI2AN BARANG [ Rpd.600.000,00
100000 11003 PERSEDIASM BARANG [ Rp2.100.000,00

Drated From: | 07/01/2014 To
1D Fram: | To |
Date [Ing: Ancount Dehit Credit Job
=] 01/01/2014 PERSEDIASN &wil BARANG DAGANG
1100000 11003 PERSEDIAAN BARANG [ Rpf. 700.000.00

13. Penyelesaian Transaksi
a. Transaksi tanggal 2 yaitu Order Pembelian (Tidak ada Jurnal)

- Aktifkan modul purchases / control 5
- Enter purchases
- Layout® ITEM
- Ganti bill menjadi Order
- Supplier tentukan nama pemasoknya
- Date yaitu tanggal transaksi
- Supplier inv # yaitu no faktur pembelian
- Received yaitu jumlah barang yang dipesan

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB
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- Price yaitu jumlah barang per unit

- Disc % yaitu jumlah potongan barang yang dipesan

- Job yaitu depertemen yang mencatat

- Freight yaitu ongkos angkut pembelian

- Pay to day yaitu uang kas yang diterima pada saat transaksi
- Balance due yaitu informasi jumlah hujtang atau pembelian

=
B 7 Select Layout e S
1 —— | Use the ltem lavout when pou want ta
. == | purchasze zomething from your lkems

7 Service —— | Lzt
= [kem
 Professional
 Mizcellansous

— —

I =

= =

ORDER

Supplier & | PT J&Ya MARMUR =l Temns = Met 30th after EOM [T Tax Inclusive

Shipto (=] |PT ABC Purchasze # 00000003
Ny O 2 Date: [02/01/2014

Supplier Inw#;
Order Received Item Mumber Description Price  Disc® Tatal Job Tax
] 23 OLTAGE w220 100,000, 00 000, 000,00

Subtatal.  Rp3.000.000.00

Comment =i Freight Fp0.00 H-T =
Ship Via: =l Tax = RAp300.000.00
Fromised D ate: Total Amount Rp3.300.000,00
Journal bemo: [Purchase: PT JAVA MAKMUR Paid Today: | Fip0,00
Order Delivery Status: | To be Printed = Ealance Due:  Rip3.300.000,00

(B) Save az Heculring| () Use Hecurling| AE) 5pe|_||
& <o :
Joumal | Lapout | Register

b. Transaksi tanggal 3 yaitu Penerimaan Piutang
- Modul sales
- Receive paymet

L= =

r ¥R b
w W F 8
Sales Purchazes ="y QT Card

 Sales Register |

&
Enter Sales «-voeeerrriaanns @& Receive Payments

£
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| File Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help
+ Deposit to Account: 1-1001 =l kEas Balance =1 RpE.500.000.00
7 Group with Undeposited Funds:
Customer o [ TRONIK COM = 1D #: | CRO00001

Amount Received: | Bpd. 350.000.00

kemo: |[F=E]

Favment Method: | Cash = Details...
]

Diate: | 0324012014

Cust POH Status D ate Amount

Discount Total Dus Amount Applied

FOZ2 =+ Open 01./01/2014 Rp4.950.000.00

=

Rp4.950.000.00 Fp4.950.000.00

[ Include Closed Sales

T otal Applied
Finance Charge
Total Received:
Out of Balance:

Rp4 950.000,00
Fip0.00
Fipd 950.000,00

Rp0.00

Help F1

Journal Register

Ket gambar:

- Deposito to aacount tentukan kas penerima Bank/Kas

- Customer yaiu nama pelanggan

- Amount received yaitu jumlah kas yang diterima
- Payment method yaitu metode pembayaran

- Memo yaitu keterangan transaksi
- ID # yaiu nomor dokumen transaksi
- Date yaitu tanggal transaksi

Transaski Tanggal 4 Penerimaan Barang order
- Aktifkan modul purchases

- Enter purchases

- Tentukan nama pemasoknya

- KIlik use purchases (jika menerima pesanan pembelian), new jika tidak menerima

pembelian
- Klik icon bill untuk menggnati order menjadi BILL
- Receved yaitu jumlah barang yang diterima
- Kilik terms untuk syarat pembelian barang

- Keterngan selanjutnya sama dengan pesanan pembelian di atas

I MYOB Accounting - [Purchases - New Item]

M File Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help

ORDER

Supplier 2 [PTJAYA MAKMUR Z

Terms =+: Met 30th after EOM

[T Tax Inclusive

Shipto [=]: |PT ABC
JLHARYOMO MO 23
MEDAN

[E] Select from List

==

Order Received Item Mumber

Carnment:
Ship Via:
Promised D ate:

Jourmal Memo: | Purchase: PT JAYA MAKMUR

| Select an existing order or quote to edit for this supplier,

of create a new purchase.

Order Delivery Status: | To be Printed

(B) Save as Hecumng‘ () Use Recuring | RBL Spell |

<
Layout

Jourmnal Register

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB

Cancel

53



Supplier & PT JAYA MAKMUR Tems & 2% 10 Net 30 [ TaxInclusive

Shipta [=]: |PTABC Purchase #: | 00000003
JL HARYOND MO 23
MEDAN Date: [04/01/2014
Supplier Invit:
Bil ReceivedBackorder Item Mumber Description Price  Disc%  Total Job Tax
OLTAGE W 220 100.000,00) S il
# " MYOEBE Accounting L&J
Thiz purchase is pre-dated. Click Cancel if you do not wish
b record it
Subtotal
Comment: =l Freight:
s s e o
Promised Date: Total Amount k
Joumal Mema; ‘ PEMBELIAN PT JAYA MAKMUR Applied to D ate:
Bill Delivery Status: | To be Printed = Balance Due:  Rp3.400.000,00

(IJ Save as Hecumng‘ _-L Paymenl‘ gl Spell‘

7. = & %G

o ~
Help F1 Erint SepdTa | Joumal Lapout | Register

Cancel

d. Transaksi Tanggal 4 Order Penjualan (Tidak Ada Jurnal)
- Modul sales

- Enter sales
SAaAlLES

- —

Furchases

= | CILIE COM = Temns =2 Met 30th after EOM [T Taxlnclusive
Shipto [=]: |CILIK COM Invoice #: | 00000003
Date: |04/01/2014
Customer PO H:
Ship Itern Murber Description Price  Disc¥  Toatal Job Tax
2{exid 24 FORTLNER " 220 100.000.00 00000000 PPN
Salesperson =S Subtotal:  Fp6.000.000,00
Comment; =l Freight: Fp0.00 N-T =]
ShipVia s Tax = RpE00.000.00
Promised Date: Total Amount: - RpE.E00.000,00
Journal Mema: |F'ENJUALAN CILIK. COM Paid Today: | Rp0.00
Refenal Source: | = Payment Method: | Cazh =l Details...
Order Delivery Status: |TD be Printed =l Balance Due:  RpE.600.000.00
(U Saye as F!ecumng| (JJ Use Recuring | 2k Reimpurse | | Create ED| REG Spel_l|

= = » o | oRET 0
) | R =
.| = & e G
Help F1 Erint Send To Journal Layout Fegister

Ket gambar

- Costumer pilih nama pelanggan

- Lay out yaitu pilih type item

- Invoice # yaitu no transaksi

- Hilangkan checklist yang ada from tax inclusive
- Date yaitu tanggal transaksi

- Cutomer PO # nomor order atau pemesanan

- Invoice diganti dengan order

e. Transaksi Tanggal 6 Pengiriman Barang Dagang
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- Modul sales
- Enter sales

T
— e
= asles Fosrchases
——
we  kdit Command Centres  Setup  Heports Window Help
|ORDER
Customer : | %l Tems [ Tax Inclusive
Ship to -
(&) select from List I.i:h]
‘ Look for: ||
Ship Iterm Mumber W
TROMIE. COM Rp0.00

Salesperson

Caomrnent:

Ship Via:

Promized D ate:
Journal Merno: |
v o 7 |z | €
Order Delivery Status: /_ I_Li
=

Hew

() Save as F!ev:urring| (%) Use Recuring | i Help F1 Eazp-tidd

Cancel

EF\I& Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help

o« I

Customer o |EILIK COM = Termz o Net 30th after EOM

[~ Tan Inclusive

[ @ Select from List [ﬁr

Shipto =] CILIK COM

‘ Select an eisting order or quote to edit for this customer,

o create a new sale,

Ship Itern Nurmber 0 0 Tider FENJLALAR Iq

Salesperson

A"

Comment:
Ship ia:
Promised Date:

=
Al

Journal Memo: | Sale; CILIK COM

Referal Source: 5.
Order Delivery Status: | To be Printed
Cancel

() Saveas Hecumng| () Use Recuring | S, Reimburs

Recaord

Cancel

Joumal Layout | Reqgister
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INVOICE I

Customer - CILIK COM Terms o B 10 Met 30 [ TaxInclusive
Shipto =] CILIK COM Irvoice #: | 00000003
Date: | 06/01/2014
Customer PO #:
Ship  Backerder Itern Mumber Description Price  Disc%  Tatal Jaob Tax
2 oo 24 FORTUNER w220 100.000,00 .000.000.00, 5| PPN
Salesperson = Subtotal: - Rp6.000.000,00
Camment; = Freight: Fp0.00 NT 5
Ship ia: 5 Tax = Apb00.000,00
Promised D ate: Total Amount:  RpE.600.000,00
Journal Memo: | PEMJUALAN CILIK COM Applied to Date: Fip0.00 History...
Referral Source: | =
Irvvoice Delivery Status: | To be Printed ) Balance Due:  Fip6.600.000,00
(1) Save as Hecurring| L Reimburse | i) Payment| Aeg Spel_l|

Ket gambar

- Costumer pilih nama pelanggan

- KIlik use sale jika mengirimkan pesanan penjualan atau cancel jika tidak mengirimkan
pesanan penjulan

- Invoice # yaitu no transaksi

- Hilangkan checklist yang ada from tax inclusive

- Date yaitu tanggal transaksi

- Cutomer PO # nomor order atau pemesanan

- Order diganti dengan invoice

- Ship yaitu jumlah barang yang dijual

- Price yaitu harga barang jual

- KLik trem yaitu syarat pembayaran

f.  Transaksi Tanggal 12 Retur Penjualan
1. Mengurangi Persediaan barang dagang
- Aktifkan modul purcahases
- Enter purchases
- Layout® ITEM

| MYOE Accounting - [Sales = New ltem] > o e 0000 |

E]File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

INVOICE =
Customer o3 |EIILIK COM =l Terms == Met 30th after EOM [T Tax Inclusive
Ship to =] |CILIK COM Invoice #: 00000004
Date: | 12/01/2014
Custorner PO #:
Ship  Backorder Itermn Mumber [rezcription Price  Disc®  Total Job Tax
-1 b 24 FORTUMER w220 100.000,00 000.000,00] PPN
Salesperson = Subtatal: [Rp3.000.000,00)
Comment: = Freight: Rp0.00 N-T &
Ship Via: s Tax o [Rp300.000,00)
Promized Date: Total &mount:  [Rp3.300.000,00)
Journal Memo: |F|ETUF| PEMJUALAN |CILIK COM Paid Taday: Rp0.00
Referral Source: | =l Payment Method: | Cash =l Dietails...
Invoice Delivery Status: | To be Printed | Balance Due: [Fp3.300.000,00)
(IJ Save as Hecurring| CJ) Use Recuring | L& Reimburse | REC Spell |

Ket gambar:
Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB 56



- Pada bagian supplier pilih nama yang terkait
- Hilangkan centang pada from tax inclusive
- Purchases # yaitu nomor transaksi
- Isi bill dengan angka negaif
- Item number pilih barnag yang retur
- Price yaitu harga yang diretur
- Record
2. Mengurangi hutang Pada buku Pembantu hutang
- Modul purchases
- Sales Register

Help

- Return and debits
- Pilih receive refund untuk uang kembali atau apply to purchases untuk
mengurangi hutang
- Muncul dialog settle return & kredit
o Memo keterangan transaki
o ID # nomor bukti
o Date yaitu tanggal transaksi
Record

MYOB Accounting - [Sales Register] t - —r_—

& File Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help
Clased
Invoices

Invoice H Cust POH Customer Amnount Credit Amt
: [R p3.300.000.00)

il Open
Sales Quotes Orders s

‘ Search by: [l Customers =]

I:‘ay Fefund = Apply to Sale (Fip3. 300.000.00)1 [Fp3.300.000.00)
-,?/ = Mew Sale
eI:pJ F: Print Close
Retur penjualan Retur penjualan
secara tunai secara tunai
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MYOB Accounting - [Settle Returns 8 Credits]

b

—!.f

T

1 File

Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help
Customer = CILIK COM ID #: | SJ000001
Credit Amount: | Rp3.300.000,00 Date: [12/01/2014
Mema: [3ALD0 PIUTANG CILIK COM: 00000004
Cust FOH Status Date Amount Discount Total Due Ameurnt &pplied
PO 1 = Open 01/01/2014]  Rp4.950.000.00 Fpd.950.000.00
= Open 0E/01/2014)  Rp6.600.000.00 Fp6.600.000.00 Rp3.200.000.00

I Include Closed Sales

g. Transaksi Tanggal 14 Pembayaran Utang

Help F1

Tatal Applied:
Fimance Charge:
Credit Arnourt:
Out of Balance:

Rp3.200.000.00

Fip0.00

Rp3.200.000.00

Rp0.00

- Purchases

- Pay bill

PURCHASES

= pa— ;
. A T :
iales FPurchazes Insrenborg

Furchases Register

=
Enter Purchases

Account: | 1-10071 &l kas

Balance o> Rp11.450.000.00

Supplier = [PT JATA MAKMUR =l
Payee [ ]: [PT JATA MAKMUR

tdemno: | PELUMASAN HURAMG PT JavA MAKKMLUR

Chegue Mo.: |1
Date: | 14/01/2074
Amount: | Rp3.332.000,00

Three Milion Three Hundred T hirty-Two Thowsand Singapore Dollars Onle

AT AEE

i Payal

Ket :

Supplier's # Status O ate Aot Drigcount Total Owed Amount &pplied
Okl = Open 071./07/201 4] RpE.800.000.00 FpE8.800.000.00

= Open 04/01/201 4] Rp3.400.000.00 FipES.000.00 Rp3.332.000.00 Fp3.332.000.00

Total Applied: FRp3.332.000.00

[ Include Closed Purchases Finance Charge: Fp0.00

Taotal Paid: Rp3.332.000.00

Remittance Advice Delivery Status: [ Ta be Printed -l Out of Balance: Fp0.00

- Pay from account yaitu tentukan kas pembayar

- Supplier yaitu nama pemasok

- Memo yaitu keterngan transaksi

- Date yaitu tanggal transaksi

- Amout yaitu jumlah kas yang dikeluarkan

h. Transaksi Tanggal 14 Retur Penjualan
1. Menambah jumlah persediaan barang dagang
- Modul sales
- Enter sales
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B Accounting - [Purchases - Mew Item] l 'ﬂr -

J File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

BILL =
Supplier 82: | PT JATA MAKMUR =l Terms 52 Net 30th after EOM [ TaxInclusive
Shipto = ]: PTABC Purchase # | 00000005
JLHARYOMNOD MO 23
MEDAN Date: | 14/01/2014
Supplier It
Bil Received Backorder |tem Number Description Fiice  Disc%  Tatal Job Tan
1 -1 =23 OLTAGE W 220 00.000,00] 100.000,00] FPN
Subtotat [Rp1.100.000,00)
Comment: s Freight: Rp0,00 N-T Sl
Ship ia 5 Tax o (Rp110.000,00)
Pramized Date: Total &mount: [Rp1.210.000,00)
Joumal Meme: [RETUR PEMBELIAN [PT JATA MAKK Paid Today: | Rp0.00
Bill Delivery Status: ‘ To be Printed ) Balance Due: [Rp1.210.000,00)

{B) Save as Hacumng| () Use Recuring ‘ RED) Sipel] ‘

ACICASENC] =

5 -
Help F1 Print Send To | Joumnal Layout Reqister Cancel

Ket
- Costumer yaitu nama pelanggan
- Lay out yaitu type item
- Hilangkan check list yang ada pada from tax inclusive
- Invoice # yaitu nomor dokumen transaksi
- Date yaitu tanggal transaksi
2. Mengurangi saldo buku pembantu piutang

- Purchases
- Register
PURCHASES
——
T e
Sale=s Furchase=

- Return & Kredit
- Pay refund untuk uang kembali atau apply to sales untuk dikurangi ke buku
piutang (mengurangi piutang)
- Lalu muncul kotak dialog settle return & credit
o memo Yyaitu keterangan transaksi
o ID # nomor bukti
o Date yaitu tanggal transaksi
- Record
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nFiIe Edit Lists Command Centres Setup Reports  Window Help

2l
Purchases

Search by: | All Suppliers =

Closed

Open
Buotes Orders Bills

Eills

Supplier [nwH

Supplier

= ﬂeige Refund ®T Apply to Purchase Q | [Rp1.210.000,00) [Rpl.210.000,00)
Retur  pembelian Retur  pembelian
secara tunai secara kredit
]

MYOB Accounting - [Settle Returns & Debits]
File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

{* Deposit to Account: 110001 [ kas Balance =+ RAp8.118.000.00
™ Group with Undeposited Funds:

Supplier = PT JAYA MAKMUR 1D #: | CROOO002
Amount Beceived: | Rpl.210.000,00 Date: | 14401720714
Payment Method: | Cash =l Detailz...

I emo: |F'ENGEMBALIAN EAS DARI PT Java bakLU

Cancel

i. Transaksi Tanggal 16 Pembelian Secara tunai

Purchases

Enter purchases
PURCHASES

L - U2 L i o

Sal== Purchasze=es

Furchases Register
-~
| Enter Purchases --------n--

-
ntyErmail Purchase Orders
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BILL

[

Promised O ate

Supplier = | PT JaYA MAKMUR = Terms o Met 30th after EOM [T Tax Inclusive
Shipto =] PTABC Purchagze #: | 00000006
JLHARYOMNO MO 23
MEDAM Date: | 14/01/2014
Supplier lnvi:
Bil ReceivedBackorder Item Murmber Description Price  Digc%  Total Job Tax
2 2 ord 24 FORTUMER % 220 100.000.00, 800.000.00; PPN
Subtotal:  Rpd.800.000.00
Comment: = Freight: Fp50.000,00 MN-T &l
Ship Via =] Tax ©:  Rp480.000,00

Tatal Amount:  Rp5.330.000,00

Journal Merno: |PEMBELIAN TUNAI KPD PT JAva M,

Bill Delivery Status, | To be Printed

(IJ Save as F!ev:umng| ()J Use Recuring | REC Spel| |

[

7. = W & <o\
Help F1 Erint Send To Journal Layout Register
Keterangan:

Supplier yaitu nama
Lay out type item
Hilangkan check list yang ada pada from tax inclusive jika tidak dikenakan PPN
Invoice# yaitu nomor dokumen transaksi

Date yaitu tanggal transaksi
Custumer PO# yaitu no pemesanan barang
Ship yaitu jumlah barang yang dibeli

Item yaitu barang yang dibeli
Price yaitu harga barang yang dibeli

Isi paid to day denngan jumlah yang dibayar secara tunai

Paid Today: | Rp5.330.000,00

Ealance Due: Fip0.00

Cancel

j.  Transaksi Tanggal 17 Penjualan secara Tunai

Modul sales
Enter sales

=sSal EsS

I T

-

=S al=e=

Prurcshases

Sales FRegister
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INVOICE Il

Customer 52 | TROMIE. COM E—l Terms 52: Met 30th after EOM [T TaxInclusive
Shipto =]: TROMIE COM Irwoice #: | 000000DS
Date: | 16/01/2014
Custorner PO #:
Ship Backorder Item Mumber Desciiption Piice  Disc®%  Total Job Tax
2 oo 24 FORTUMNER ' 220 100.000.00 .000.000.00 PPH
Salesperson = Subtotal: - Fp6.000.000,00
Comment: = Freight: Rp0.00 N-T &l
Ship Via: s Tax o Rp&00.000,00
Promised D ate: Taotal Amount:  RpE.E00.000,00
Journal Merno: ‘PENJUALAN TUNAI TRONIE COM Paid Today: | FipE.600.000.00
Referral Source: | E—l Payment Method: |[EE = Details...
Invaice Delivery Status: | To be Printed = Balance Due: Rp0,00
(l) Save as Hecumng| ('J) Usze Recuring | Lk Reimburse | REC Spell ‘
7. = & <
Help F1 Fint Send To | Joumnal Lapout Register

Ket gambar

- Costumer pilih nama pelanggan

- Lay out yaitu pilih type item

- Invoice # yaitu no transaksi

- Hilangkan checklist yang ada from tax inclusive

- Date yaitu tanggal transaksi

- Cutomer PO # nomor order atau pemesanan

- Price yaitu harga barang yang dijual

- Isi paid to day dengan jumlah yang dibayar secara tunai

k. Transaksi Tanggal 16 Penerimaan Piutang
- Modul sales
- Receive payment

SALES

W i -
- - i L}

Purchazes Irveenton Card

Sales Register
-
Enter Sales -« vveiivaiinaaa @ Receive Pauments

= :
ﬂFiIe Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

" Group with Undeposited Funds:

i* Deposit to Account: 1-1001 = kas Balance = Rpl0.532.000.00

Merno: |PEMB.&YAF|.&N FIUTAMG OLEH [CILIK COM

Customer S2: |EIILIK COr = 1D #: | CROOO004
Armount Received: | Rp2.970.000,00 Date: | 1640142014
Fayment kethod: | Cash =l Details...

4% Receive Al

Keterangan gambar
Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB

Cancel

Cust POH Status D ate Arnount Dizcount Total Due Arnount Applied J
Pl 1 = Mpen 07 /01 /2014 Fipd S50 00000 Fipet S50 000001
= Open 06/01/2014 Rp2.300.000.00 | Rp330.000.00 Fp2.970.000.00 Rp2.970.000.00
|
Total Applied: [ Rpz970.000.00
Finance Charge: Rp0.00
Total Received: Rp2 97000000
I Include Closed Sales Out of Balance: liFHDDDD
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- Deposito to account yaitu jenis pembayaran
- Custumer yaitu nama pelanggan

- Amount yaitu jumlah kas yang diterima

- Payment method yaitu jenis pembayaran

- Memo yaitu keterangan

- |D# yaitu nomor dokumen

- Date yaitu tanggal transaksi

I.  Transaksi Tanggal 18 pembayaran beban air,telepon, dan listrik
- Modul banking
- Spend money

- _—
— 4 ——
Accounts Banking

Erint Thegues

Account: | 1-1007 = kAS Balance ox: Rpl132.562.000,00 v Taxlnclusive
Card 1] =l Cheque Mo |3
Payes [=]: Date:[ 18201 /2074
Arnount:| RpZ250.000.00
Two Hundred Fifty Thousand Singapore Dollars Orly
kemo |BEB,¢3\.N AIR.TELE LISTRIE Pt V-7 i
Acot H M ame Aumnount Job kdemo Tax
E-100Z2 BEBAM AR TELEFPOM & LIST Rp250.000.00 MN-T
Taotal Allocated: | FRp250.000.00
Tax o> Fp0.00 I Chegue Already Printed
Total Faid: Rp250.000.00 Rermittance Adwice Delivery Status:
Out of Balance: FRp0.00 | To be Printed =l

€R) Save as Recuring | (&) Lse Recumning

= -

Help F1

Journal Register

Keterangan gambar:

- Pay from yaitu jenis pembayaran

- Cheque yaitu jennies pemabayaran

- Date yaitu tanggal transaksi

- Amount yaitu jumlah kas yang dikeluarkan
- Memo yaitu keterangan pembayaran

- Acc# yaitu nama akun yang terkait

4.5. Membuat rekonsiliasi Bank

Pandapata
Fajak

Varification Staff Accounting

Boby
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BANK REKENING KORAN

MAN LIIJ'( 5“

. KARYA MAJU SEJAHTERA

Pericde: DESEMBER 2009

Account No:

ung Mandiri Jalan Erlanggs Barat No. 078| Cumency

carts Fusst 12120

Bsalsnce

Warkst

Credit

TES.0

72.000.000.00

[SHET Y

45.000.000,00

402.800.000,00

—afea iOnikaim

bt

L
o

M
7
A
!
A
7

aicimimin
inid

o
o
35

20

On i s ion o

R HNEN NI

-]
%]

14.5325.000,00

0w

£00.000.000,00

%]

15.000.000 00

781.088.110,00

14.000.000.00

20,000, 00

Lo itaita o iR ik iRy ihaing

Swionion iy

2.200.000.00

Untuk menyesuaikan catatan di
rekonsiliasi bank.

1. Klik Banking -
Reconcile Accounts.

2. Akan muncul kotak
Reconcile Accounts.

3. Isi Bank Statement
dengan tanggal 31/12/09

4. Cocokkan dengan
rekening koran yang ada.

5. Masukkan transaksi yang
belum tercatat dengan
mengklik Bank Entry.

i Reconcile Accaunts

GJO0000T 0141272009 jainning Balance
COB/235  05/12/2009 Ruka Mandir
CROOOOOT 0541272003 MNUGROHO SEJAHTERA

COB/237  08/12/2009 JATSU INA

NEMTO0S 165/12/2003 MUGROHO SEJAHTERA
CIB/435 1841272003 jwment. PT E & P INDONES
1 2341272009 polisr cash

COB/242 251272009 Irawan

CIB/438  23412/2003 iaman berianaka 3 tahun
CIBE/433  25/12/2003 fsh on Hand

ClB/436 3041272009 fsdiklat Deperindag
CIBE/436 301272009 urnent; Pusdiklat Deperinda
CIBE/437  31/12/2008 ent: PT. TT CHEMIKA

=3
=
=3
=3
(=3
=
=3
=3
(=3
=
=3
=3
(=3
=
=3

Akcount: | 1-1103 Bank [Mandiri &/C) Mew Statement Balance>4.138.421.977.00

COB/236  0BA12/2003 narik an dana untuk kas ditanaan Fip45.000.000.00

CIE/434 111272009 prnent; PT SINAR MEADOW 3p633.085.5939.80

bank dengan di perusahaan, maka kita menyusun laporan

[ PT KARYA MANDIRI SEJAHTERA - Command Centre

fwvos] BANKING 9
p—T—\ y ]H = & >
d - W
« ) L LA —
Accounts Purchases Irwentory Card File
.- Bank Register --------ocoo oo @ Receive Money
& & &
Frint Cheques Reconcile Accounts Print Receipts
e &
E@E| ournal Prepare Bank Deposit

Calculated Statement B alance: Rp0.00
Out of Balance: 54 138 421 977 00]

Reports w Analysis -

D
Jp/769.000.000,00
Fp72.000.000,00
for INV/221 =pEE0. 8952 050.00

Fipd02 600.000,00

Fp40.146.150.00
14 =p518.167 B50.00

Ap16.258.000,00
Fp14 53500000

=p500.000.000.00
Fp15.000.000.00

Fp87.630.490,00

a 3pB38.778 600,00
ApBYE EE7 377.20

¥ Undo Reconciliation | ™ Bank Entiy | T Get Statement Cleared: Fip0L00 Rp0.00
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6- ISI Sesual bu ktl [E5 Bank and Deposit Adjuslm;;;;

transaksi. Acsount [Cxeh i Bank (MandiadC) =
Service Charges
7. Untuk In_te_reSt Armount, FREI0.000,00 TanCods: [NT 3] Taw c: AR
Earned, i1si Amount FARGIEE Job[ 8]
. Date: [ 31/12/2009
sebesa’r penerlmaan Expense Acdsunt: | 31000 = Bark Service Chage
berSihnya. Memp Y Bagk Servics Chargs
8. Klik Record. Interest Earmed

Amo Rp11.200.000,0C Tax Code: |N-T =l Tax o Rp0.0i

#: [IE311209 Job[ T [®I
Date Gz ]
Incame Aodsunt [B1000 5 Interest Income
terest Income]
E 3
?. Cacel | Record
Help F1

9. Beri tanda panah pada transaksi yang akan direkonsiliasi, kecuali transaksi yang baru kita
masukkan tadi.

10. Klik Reconcile - Reconcile.

11. Klik Cancel untuk kembali ke Command Centre.

@ Reconcile Accounts

Account | 11103 F| Cashin Bank (Mandii 4/C) Mew Statement B alance:)d.138.421.977.00

Last Reconciled Date: Caloulated Statement Balance: 24.138.421.977.00

Bark Statement Date: | 31/12/2009 Out of Balance:

= : :
~ |2 GJO0000T 01/12/20039  Bedinning B alance 3p763.000.000,00 MYOB Accounting
~ |&> COB/235 05/12/2009 PT Ruko Mandii Rp72.000.000.00 =
~ |5 CROOOOMY 05/412/2003 PT NUGROHO SEJAHTERA for INV/221 3pBE0.952.050.00
|5 COB/236  06/12/2009  Penarkan dana untuk kas ditangan Fipd5.000.000,00 .
~ |&> COBA237  08/12/2009  PT JATSU INA Rp402 600.000.00 Your account recancies
v |5 CIBA34  11412/2003  Pavment: PT SINAR MEADOW 3p639.085.939.80
~ |5 NS/NTO09 1541272009 PT NUGROHO SEJAHTERA Rpd0.146.150,00 Click Print Aeport if you want ko print & report showing the tansactions
~ 5> CIB/M35  18412/2009  Payment; PT E & P INDONESIA 3p518.167. 650,00 that are about to be reconciled. “When the report iz complete, click
|5 23412/2009  Supplier cash Rpl6.258.000.00 Reconcile again
R O COB/242  25/12/2009  Karpawan Rp14.535.000.00
b z ClB/438  23/12/2009  Piniaman berianaka 3 tahun Sp500.000.000,00 il Fsrals, e e need s il
- = E!E"’lfzg gg”’] E‘EEEE Easn InlnkHr:and = Finl5.000.000.00 T considered ieconciled. The next time pou reconcilz, they wil not be
|2 ClB/M435  30/12/2009  Payment; Pusdiklat Deperinda 3003677660000 R
o SC311209 3111272003 Bank Service Charge Rp30.000.00
« |G> CIBA37  31/12/2009  Payment; PT. TT CHEMIKA 3p87E.EE7.377.20
= |E311203 31AM12/2009  Interest Income Ap11.200.000,00 Cancel Print Report

Cleared: »4.816.651.617.00 G705 229 640,00

Feconcile!
Cancel

¥) Unda Reconciiation ‘ = Bank Entry | T Get Statement

Help F1 Print

£ Reconcile Accounts

Account [1-1103 Cash in Bank [Mandin 4/C)

Last Reconciled Date: 311222009

Bark Statement D ate: [ 21.12/2009

= 5C3112089 31/12/2009  Bank Servics Charae
= IE311209 31/12/2009  Interest Income Fp11.200.000.00

#3 Undo Reconciliation | B9 Bank Entrs & Get Statement Cleared:

£ Heconciis i
Cancel
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BAB 5
EKSPOR DAN IMPOR DATA MYOB

5.1. Ekspor Data Laporan dari MYOB ke Excel

Caranya:
o  Pilih posisi report display kik sent to
o Kilik excel
e Tunggu beberapa saat kemudian tampilan kertas neraca akan terbuka dengan menggunakan
program MS- Office excel
e Format atau modifikasi neraca sesuai dengan yang diinginkan
e Simpan dan cetak tampilan neraca dimodifikasi

[E] MYOEBE Accounting - [Report Display]

(&l File Edit Lists

Command Centres  Setup Reports  Window Help

Redisplay

i

Screen Report

=l

Account

Accounts List [Summary]

Current Balance

Aszets
E&5
FIUTAMNG DAGAMNG
PERSEDLAAMN BARAMNG DAGAMG
TaMAH
GEDUMG
AKIUM PEMNY GEDUNG
FPERALATAN KANTOR
AU PEMNY PERALATAMN KANTOR
Trade Debtors
Undeposited Funds
General Chegue Account

Liabilities
HUTAMNG DAGANG
Paudsk KELLARAR
P sk bAS UM
GST Paid

Impoart Duty Papable
Sales Tax Payable
GST Collected

Cormma-Separated Text File. ..
Simple Text File. ..

5.2. Ekspor Data Tertentu dari MYOB ke MYOB

File pada menu bar
Exprod data
Account

Account information

MYOB Accounting - [PT ABC - Command Centre]

omise

FRp55. 434 BEE.E7
Fp12.318.000.00
Fip4.950.000,00
R pE. 366.666,67
Fip10.000.000.00
FRp21.600.000.00
[Rp7.000.000,00)
Fip15.000.000.00
[Rp10.200.000.00]
Fp0.00

Rp0.00

Rp0.00

Rp18.206.000.00
Rpl16.936.000.00
Fpl.270.000.00
Fp0.00

Fpl.00

Rp0.00

Fp0.00

Fp0.00

Untuk dapat memproses ekspor data, berikut langkah — langkahnya:
Aktifkan data filenya atau kode rekeningnya akan di ekspor

| Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

Optimise Company File
Purge

Start a New Year
Import Data

Export Data

AccountantLink

Exit

[ N Ctrl+N
- N Tax Code List » JANKING

Open File Ctrl+0 .
Accounts 3 Account Informatien

Close Window Esc e Budgets

Print... Ctrl+P Jobs .

Print Setup... Custom Lists Purchaes Inwven

Default Fonts... General Journal Entries
Spend Men .

Back Up... . & fank Register e R
Receive Money

Restore... Inventory Adjustments :

Verify Company File... o

Transaction Joumals )
R oncile Accounts }

Cards

Contact Logs :

Sales 3 &

Purchases + Jsaction Journal Prep

b

» TAL Accounts List
[ FIE TFENSECons v

Fepords w
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FRee_—. i

-

Export File

E =port &ccounts

E=port File Format: [T ab-delimited =l
First Flecord is: | Header Record =1
E alances from: I This ear [F 2014) =)

[ Jan | Feb | Mar [ Apr

[ Maw T Jun |

Jul

[ Zoa [ Sep [ O=t | Nov [NDeel]

7

Cancel I

¢ Kilik fileds yang akan di ekspor pada kolom eksport order atau bias juga mengklik tombol
mactch all bila semua data hendak di ekspor

e Eksport

Click the MYOE Fields in the order that you wish o export them

E =port Fields kOB Figlds Esport Order
ey T - *  Account Mumber Sy -
emeenent Alaone Account Marme: LA
At Header: SRy T
oo ny Balance: SR
JEREETPE P Account Type FRiE T
LI E TR AR Last Chegue Mumber: IR E
Far Sinta Tax Code: LA T
e e Inactive Account: SR &
B - I B Adccount Mumber: SR T - I
[* = Required Field for an MY'0OEB Import]
[* = Conditional Field: Must have one or more fields for an MY DE Import]
? Cancel Unrmatch Al I “Match All Export I
o -
o - -
e Save as pilih tempat penyimpanan kemudian save
) ;s DATA (D) » LATIHAN MYOB 2
aalle) - 1% - ox
Organize « Mew folder = - .@.
x =
=7, Recent Places i Mame Date modified Type
- Libraries Mo items match your search.
3 Documents
J’ Music
&= Pictures
E Videos 3
Ll Computer
&, WINT ()
—=a DATA (D)
o= Removable Disk | _ Q| = .
(IS T2 A CCOUMTS) -
Save as type: [Tart Files (*.TKT) v]
= Hide Folders Save ] [ Cancel ]
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Soal-Soal Latihan MYOB ACCOUNTING V 18

Nama Peruasahaan . PT. RESPATI

Alamat . JI. Laksamana Adi Sucipto Yogyakarta
Nomer Telepon 10274 332512

Nomor Fax 10274 332512

Alamat email : Respati@Gmail.com

Periode akuntansi yang digunakan adalah : 1 Januari 2014 sampai dengan 31 Desember 2014 atau 1 tahun
Akun yang dibutuhkan perusahaan dagang PT. Respati adalah sebagai berikut :

Nama Akun Tipe Akun
10000 Asset (Aktiva) Header
11000 Aktiva Lancar Header
11100 Kas Detail
11200 Bank Abadi Detail
11300 Elektronic Clearing account Detail
11400 Piutang dagang) Detail
11500 Dana kas kecil Detail
11600 Asuransi dibayar dimuka Detail
11700 Persediaan barang dagangan Detail
11800 Perlengkapan kantor Detail
11900 Aktiva lancar lain-lain Header
11910 Sewa dibayar dimuka Detail
11920 Pembaran dimuka Detail
11930 Uang muka pada pemasok Detail
12000 Aktiva tetap Header
12100 Peralatan toko Header
12110 Peralatan toko Detail
12120 Akm. Penyst. Peralatan toko Detail
12200 Peralatan Kantor Header
12210 Peralatan kantor Detail
12220 Akm. Peyst. Peralatan kantor Detail
12300 Kendaraaan Header
12310 Kendaraan Detail
12320 Akm. Peyst. Kendaraan Detail
20000 Kewajiban (Liability) Header
21000 Hutang jangka pendek Header
21200 Hutang dagang Detail
21300 Hutang PPN Header
21310 PPN Keluaran Detail
21320 PPN Masukan Detail
21400 Hutang Gaji Detail
21500 Pendapatan diterima dimuka Detail
21600 Hutang lancar lain Detail
21700 Uang muka dari pemasok Detail
22000 Hutang jangka panjang Header
22100 Hutang bank Detail
22200 Hutang jangka panjang lain Detail
30000 Modal (Equity) Header
31000 Modal sendiri Detail
38000 Laba ditahan (Retained Earning 30800) Detail
39000 Laba tahun berjalan (current year earning 30900) Detail
39999 Historical balancing (0999) Detail
40000 Pendapatan (Income) Header
41000 Penjualan Detail
42000 Diskon penjualan Detail
50000 Harga pokok penjualan (Cost of sale) Header
51100 HPP Barang dagangan Detail
51200 Diskon pembelian Detail
51300 Biaya angkut pembelian Detail
60000 Biaya (Expeses) Header

Modul IE 221534 Aplikasi Komputer Lanjutan-MYOB
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61000 Biaya adminstrasi dan umum Header
61100 B. Penyst. Peralatan kantor Detail
61200 B. Penyst. Peralatan toko Detail
61300 B. Penyst. Kendaraan Detail
61400 Biaya Sewa Detail
62000 Biaya Pemasaran Header
62100 Biaya lIklan Detail
63000 Biaya Opersianal Header
63100 Biaya Pos Detail
63200 Biaya Cetak Detail
63300 Biaya listrik dan telepon Detail
63400 Biaya air Detail
63500 Biaya perlengkapan kantor Detail
63600 Biaya Perlengkapan toko Detail
64000 Biaya Gaji Header
64100 Biaya gaji dan upah Detail
80000 Pendapatan lain-lain (Other Income) Header
81000 Pendapatan bunga Detail
82000 Pendapatan jasa angkut Detail
83000 Pendapatan Denda Detail
90000 Biaya lain-lain (Other Exspenses) Header
91000 Biaya Bunga Detail
92000 Pajak Penghasilan (PPh) Detail
93000 Biaya Administrasi Bank Detail
94000 Biaya Denda Detail
DAFTAR PEMASOK (SUPPLIER)

Nama PT.PRIMA KENCANA PT.SUMBER AYU

Alamat JI. Kemasan 5 Yogyakarta JI. Deresan 50 Yogyakarta

Negara Indonesia Indonesia

Kode pos 555178 55510

Kontak Reza Dina

No. Telp 0274 510900 0274 35000

Batasan kredit Rp.9.000.000 Rp. 9.000.000

Termin 2/10, n/30 2/10, n/30

Saldo Rp. 1.000.000 Rp. 1.500.000

DAFTAR PELANGGAN (CUSTEMER)

Nama PT.MULTIMEDIA CV. VISITAMA

Alamat JI. Jaya 15 Yogyakarta JI. Agung 50 Yogyakarta

Negara Indonesia Indonesia

Kode pos 55514 55710

Kontak Rina Rohmad

No. Telp 0274 75000 0274 95000

Batasan kredit Rp.9.000.000 Rp. 9.000.000

Termin 2/10, n/30 2/10, n/30

Saldo Rp. 500.000 Rp. 500.000

DAFTAR DAN PERSEDIAAN BARABG DAGANGAN (INVENTORY)

Kode P01 P02 P03 P04
Nama Barang Mesin tik listrik Proyektor Printer HP1000 Paket Komputer A
Satuan unit unit buah buah
Pemasok PT.PRIMA PT.PRIMA PT.SUMBER PT.SUMBER AYU
KENCANA KENCANA AYU
Harga jual Rp. 8.100 Rp. 11.500 Rp. 11.500 Rp. 30.500
Harga beli Rp. 7.150 Rp. 9.500 Rp. 9.500 Rp. 15.000
Persediaan 10 15 10 15
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PT. RESPATI

NERACA AWAL

1 JANUARI 2014
Kas Rp 5.000.000 | Hutang Dagang Rp. . 2.500.000
Bank Abadi Rp 10.000.000 | Hutang Bank Rp. 10.000.000
Piutang Dagang Rp 1.000.000
Perlengkapan kantor Rp. 200.000
Persediaan barang dagangan | Rp. 464.000 | Modal Rp. 4.824.000
Peralatan toko Rp. 360.000
Peralatan Kantor Rp. 120.000
Kendaraan Rp. 180.000
Jumlah Rp 17.324.000 | Jumlah Rp. 17.324.000

I.  Transaksi Pembelian
1. Tanggal 2 Januari 2014 Perusahaan membeli barang dagangan dari PT.PRIMA KENCANA secara
kredit dengan termin 2/10.n/30 ada PPN dengan rincian sebagai berikut:

Jenis Jumlah Harga/unit

barang
Proyektor 15 Rp. 9.500
Mesin tik listrik 15 Rp. 7.150

2. PT.PRIMA KENCANA Tanggal 11 Januari 2014 Perusahaan membeli barang dagangan dari

PT.SUMBER AYU secara tunai ada PPN dengan rincian sebagai berikut:

Jenis Jumlah Harga/unit diskon
barang
Printer HP1000 20 Rp. 9.500 10 %
Paket Komputer A 15 Rp. 7.150 10 %

3. Tanggal 23 Januari perusahaan melunasi seluruh hutangnya kepada PT.PRIMA KENCANA dengan
kas.

4. Tanggal 25 Januari perusahaan mengeluarkan uang cek Bank Abadi sebagai uang muka kepada
PT.PRIMA KENCANA seniali Rp.50.000 untuk transaksi pemesanan barang dengan rincian
sebagai berikut :

Jenis Jumlah Harga/unit

barang
Proyektor 10 Rp. 9.500
Mesin tik listrik 30 Rp. 7.150
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anggal 27 Januari perusahaan mengembalikan barang yang dibeli dari PT.PRIMA KENCANA

arena rusak dengan perincian sebagai berikut :
Jenis Jumlah Harga/unit
barang
Proyektor 15 Rp. 9.500
Mesin tik listrik 15 Rp. 7.150

6. Perusahaan menerima semua barang yang dipesan pada PT.PRIMA KENCANA pesanan tersebut
merupakan pesanan tanggal 25 Januari dan langsung dilunasi dengan kas.

Il.  Transaksi Penjualan
1. Tanggal 14 Januari perusahaan menjual barang dagangan secara kredit kepada CV. VISITAMA
dengan perincian sebagai berikut :

Jenis Jumlah Harga/unit

barang
Proyektor 4 Rp. 11.500
Mesin tik listrik 2 Rp. 8.100
Printer HP1000 3 Rp. 11.500
Paket Komputer A 2 Rp. 30.500

N
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anggal 20 Januari perusahaan menjual barang dagangan secara tunai dengan diskon 5% kepada
PT.MULTIMEDIA dengan perincian sebagai berikut :
Jenis Jumlah Harga/unit
barang
Proyektor 5 Rp. 11.500
Mesin tik listrik 3 Rp. 8.100
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Printer HP1000 1 Rp. 11.500
Paket Komputer A 3 Rp. 30.500

3. Tanggal 23 Januari CV. VISITAMA melunasi seluruh hutangnya pada perusahaan dengan kas.

4. Tanggal 26 CV. VISITAMA memesan barang pada perusahaan dengan rincian sebagai berikut :

Jenis Jumlah Harga/unit

barang
Proyektor 5 Rp. 11.500
Mesin tik listrik 5 Rp. 8.100

5. Tanggal 28 CV. VISITAMA mengembalikan barang yang dibeli karena rusak dengan rincian
sebagai berikut :

Jenis Jumlah Harga/unit

barang
Proyektor 1 Rp. 11.500
Mesin tik listrik 1 Rp. 8.100

6. Tanggal 29 Januari perusahaan mengirim semua barang yang dipesan oleh CV. VISITAMA
pesanan tersebut merupakan pesanan tanggal 26 Januari dan langsung dibayar tanggihannya dengan
cek bank abadi.

I1l. Transaksi Banking
1. Tanggal 4 Januari perusahaan membayar tagihan air Rp.7.500 dengan dana mengambil dari kas.
2. Tanggal 21 Januari perusahaan membayar biaya telepon dan listrik Rp.1.500 dengan menggunakan
kas ditangan.
3. Tanggal 27 Januari perusahaan membeli perlengkapan kantor Rp.3.000 dari toko PROSPEK secara
tunai dengan menggunakan kas ditangan.

IV. Penyesuaian
1. Nilain perlengkapan kantor apada akhir Januari 2014 Rp.50.000,-
2. Penyusutan terhadap kendaraan ditepakan 1,5 % perbulan
3. Biaya administrasi bank Rp. 50.000,-
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